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Бюллетень № 4 (743) 2 февраля 2024 года

ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК
города Костромы 16+

Содержание номера:

Сетевое издание «Официальный вестник города Костромы» – http://pravokostroma.ru

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31 января 2024 года №  114

О проведении общественного обсуждения по проекту постановления
Администрации города Костромы «О внесении изменений 

в муниципальную программу города Костромы 
"Формирование современной городской среды"» 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 10 февраля
2017 года № 169 «Об утверждении Правил предоставления и распределения субсидий из
федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку госу-
дарственных программ субъектов Российской Федерации и муниципальных программ фор-
мирования современной городской среды», постановлением администрации Костромской
области от 31 июля 2023 года № 325-а «Об утверждении государственной программы
Костромской области "Формирование современной городской среды"», решением Думы
города Костромы от 27 апреля 2017 года № 60 «Об утверждении Порядка проведения обще-
ственного обсуждения проектов муниципальных правовых актов города Костромы», руковод-
ствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Провести общественное обсуждение по проекту постановления Администрации города
Костромы «О внесении изменений в муниципальную программу города Костромы
"Формирование современной городской среды"» (далее – проект постановления), разработ-

чиком которого является Администрация города Костромы, путем размещения проекта
постановления на официальном сайте Администрации города Костромы в информационно –
телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Главная» /«Хозяйственная деятель-
ность»/ «Градостроительство»/ «Комфортная городская среда».

2. Определить срок для внесения предложений и замечаний по проекту постановления с 2
февраля 2024 года по 2 марта 2024 года.

Предложения и замечания по проекту постановления в письменной форме принимаются с
2 февраля 2024 года по 2 марта 2024 года по адресу: Российская Федерация, Костромская
область, городской округ город Кострома, город Кострома, площадь Конституции, дом 2,
кабинет 215, с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут  и с 14 часов 00 минут до 18 часов 00
минут в рабочие дни и на адрес электронной почты: gorsreda@gradkostroma.ru.

3. Рассмотрение предложений и замечаний, поступивших в ходе общественного обсужде-
ния проекта постановления, осуществляется общественной муниципальной комиссией по
обеспечению реализации муниципальной программы формирования современной город-
ской среды на территории города Костромы, созданной постановлением Администрации
города Костромы от 17 февраля 2017 года № 369 «Об общественной муниципальной комис-
сии по обеспечению реализации муниципальной программы формирования современной
городской среды на территории города Костромы».

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на
официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы 

А.В. СМИРНОВ.
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Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31 октября 2023 года №  2158

О внесении изменений в муниципальную программу города Костромы
«Развитие образования, культуры, спорта, физической культуры 
и совершенствование молодежной политики в городе Костроме»

В соответствии cо статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решением Думы
города Костромы от 26 октября 2023 года № 212 «О внесении изменений в решение Думы горо-
да Костромы от 22 декабря 2022 года № 228 "О бюджете города Костромы на 2023 год и на пла-
новый период 2024 и 2025 годов", Порядком принятия решений о разработке муниципальных
программ города Костромы, их формирования, реализации и проведения оценки эффективно-
сти их реализации, утвержденным постановлением Администрации города Костромы от 19
августа 2014 года № 2242, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города
Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Внести в муниципальную программу города Костромы «Развитие образования, культуры,
спорта, физической культуры и совершенствование молодежной политики в городе
Костроме», утвержденную постановлением Администрации города Костромы от 6 августа
2020 года № 1474 (с изменениями, внесенными постановлениями Администрации города
Костромы от 30 октября 2020 года № 2092, от 9 февраля 2021 года № 150, от 26 марта 2021
года № 411, от 30 марта 2021 года № 445, от 7 июля 2021 года № 1161, от 29 октября 2021
года № 1919, от 20 декабря 2021 года № 2261, от 23 марта 2022 года № 452, от 28 апреля 2022
года № 799, от 28 июля 2022 года      № 1490, от 1 декабря 2022 года № 2287, от 24 марта 2023
года № 461, от 25 мая 2023 года № 835, от 3 августа 2023 года № 1369), следующие измене-
ния:
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2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию (опубликованию) и
размещению на официальном сайте Администрации города Костромы в информационно -
телекоммуникационной сети Интернет.

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26 января 2024 года №  77

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка с кадастровым номером

44:27:070109:5345, имеющего местоположение: Костромская область,
город Кострома, микрорайон Черноречье, территория ГСК 27, бокс 12 

Рассмотрев заявление Евсеевой О. Н., в соответствии со статьей 39 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, Порядком организации проведения публичных слушаний,
общественных обсуждений по проектам муниципальных правовых актов города Костромы в
сфере градостроительной деятельности, утвержденным решением Думы города Костромы
от 26 апреля 2018 года № 64, протоколом публичных слушаний от 10 января 2024 года № 215
по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка с кадастровым номером 44:27:070109:5345, имеющего местоположение:
Костромская область, город Кострома, микрорайон Черноречье, территория ГСК 27, бокс 12,
с учетом заключения о результатах публичных слушаний от 10 января 2024 года, рекоменда-
ций Комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки города
Костромы, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного
участка с кадастровым номером 44:27:070109:5345 площадью 35 квадратных метров, имею-
щего местоположение: Костромская область, город Кострома, микрорайон Черноречье, тер-
ритория ГСК 27, бокс 12, - «Хранение автотранспорта», установленный в зоне объектов транс-
портной инфраструктуры Т.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на
официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 января 2024 года №  80

О внесении изменения в постановление Администрации города Костромы
от 13 декабря 2021 года № 2226 «Об утверждении Перечней главных 

администраторов доходов бюджета города Костромы, главных 
администраторов источников финансирования дефицита бюджета 

города Костромы» 

В соответствии с абзацем четвертым пункта 32 статьи 1601 Бюджетного кодекса
Российской Федерации, пунктом 10 Общих требований к закреплению за органами госу-
дарственной власти (государственными органами) субъекта Российской Федерации, орга-
нами управления территориальными фондами обязательного медицинского страхования,
органами местного самоуправления, органами местной администрации полномочий главно-
го администратора доходов бюджета и к утверждению перечня главных администраторов
доходов бюджета субъекта Российской Федерации, бюджета территориального фонда обя-
зательного медицинского страхования, местного бюджета, утвержденных постановлением
Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2021 года № 1569, пунктом 1.2 поста-
новления Администрации города Костромы от 14 января 2022 года № 41 «Об установлении
порядка и сроков внесения изменений в перечень главных администраторов доходов бюд-
жета города Костромы и перечень главных администраторов источников финансирования
дефицита бюджета города Костромы», руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57
Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Внести в постановление Администрации города Костромы от 13 декабря 2021 года № 2226
«Об утверждении Перечней главных администраторов доходов бюджета города Костромы,
главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Костромы»
(с изменениями, внесенными постановлением Администрации города Костромы от 1 февраля
2023 года № 153), изменение, изложив Перечень главных администраторов доходов бюджета
города Костромы в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования
(опубликования).

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.
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Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 января 2024 года №  81

О внесении изменений в постановление Администрации города Костромы
от 28 декабря 2020 года № 2471 «Об установлении случаев, при которых 

на муниципальные бюджетные и автономные учреждения города Костромы
не распространяется требование об отсутствии неисполненной 

обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, 
штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии 

с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, 
просроченной задолженности по возврату в бюджет города Костромы 

субсидий, бюджетных инвестиций при предоставлении субсидии 
на иные цели» 

В целях совершенствования муниципального правового акта, в соответствии с постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 22 февраля 2020 года № 203 «Об общих
требованиях к нормативным правовым актам и муниципальным правовым актам, устанавли-
вающим порядок определения объема и условия предоставления бюджетным и автономным
учреждениям субсидий на иные цели», руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57
Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Внести в постановление Администрации города Костромы от 28 декабря 2020 года № 2471
«Об установлении случаев, при которых на муниципальные бюджетные и автономные учрежде-
ния города Костромы не распространяется требование об отсутствии неисполненной обязан-
ности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих
уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, про-
сроченной задолженности по возврату в бюджет города Костромы субсидий, бюджетных инве-
стиций при предоставлении субсидии на иные цели» (с изменениями, внесенными постановле-
ниями Администрации города Костромы от 22 января 2021 года № 49, от 9 июня 2021 года №
1013, от 13 октября 2021 года № 1813, от 15 декабря 2021 года № 2247, от 30 мая 2022 года №
1044, от 27 декабря 2022 года № 2519, от 27 февраля 2023 года № 248, от 28 августа 2023 года
№ 1573, от 4 октября 2023 года № 1900) следующие изменения:

1.1. пункт 1.39 изложить в следующей редакции:
«1.39. предоставление субсидии на оплату труда отдельных категорий работников муници-

пальных общеобразовательных организаций города Костромы за счет средств муниципально-
го бюджета города Костромы;»;

1.2. дополнить пунктом 1.51 следующего содержания:
«1.51. предоставление субсидии на проведение мероприятий по безопасности дорожного

движения.».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, распространяет свое

действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2024 года, и подлежит официальному
обнародованию (опубликованию).

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.
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Рассмотрев заключение межведомственной комиссии по оценке жилых помещений
жилищного фонда города Костромы от 5 декабря 2023 года № 48 о выявлении оснований для
признания многоквартирного дома 20 по проезду Речному в городе Костроме аварийным и
подлежащим сносу, в соответствии с абзацем седьмым пункта 7, пунктом 49 Положения о
признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для прожива-
ния, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового
дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного постановлением
Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47, руководствуясь  стать-
ями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Признать  многоквартирный дом с кадастровым номером 44:27:020313:255, располо-
женный по адресу: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город
Кострома, город Кострома, проезд Речной, дом 20, аварийным и подлежащим сносу.

2. Признать необходимым проведение сноса многоквартирного дома, указанного в пункте
1 настоящего постановления.

3. Установить срок отселения физических лиц из жилых помещений многоквартирного
дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления до 31 декабря 2028 года.

4. Управлению строительства и капитального ремонта Администрации города Костромы
(Гурьев О. Л.) направить собственникам помещений в многоквартирном доме, расположен-
ном по адресу: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город
Кострома, город Кострома, проезд Речной, дом 20, требования о принятии решения о сносе
многоквартирного дома, указанного в пункте 1  настоящего постановления.

5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17 января 2024 года №  24

О признании многоквартирного дома, расположенного по адресу:
Российская Федерация, Костромская область, городской округ 

город Кострома, город Кострома, проезд Речной, дом 20, 
аварийным и подлежащим сносу

Рассмотрев заявление Пелиевой В. В., в соответствии со статьей 39 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, Порядком организации проведения публичных слушаний,
общественных обсуждений по проектам муниципальных правовых актов города Костромы в
сфере градостроительной деятельности, утвержденным решением Думы города Костромы
от 26 апреля 2018 года № 64, протоколом публичных слушаний от 10 января 2024 года № 215
по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка с кадастровым номером 44:27:070109:5330, имеющего местоположе-
ние: Костромская область, город Кострома, микрорайон Черноречье, ГК № 27, бокс № 28, с
учетом заключения о результатах публичных слушаний от 10 января 2024 года, рекоменда-
ций Комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки города
Костромы, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного
участка с кадастровым номером 44:27:070109:5330 площадью 31 квадратный метр, имею-
щего местоположение: Костромская область, город Кострома, микрорайон Черноречье, ГК
№ 27, бокс № 28, - «Хранение автотранспорта», установленный в зоне объектов транспорт-
ной инфраструктуры Т.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на
официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 января 2024 года №  86

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка с кадастровым номером

44:27:070109:5330, имеющего местоположение: Костромская область,
город Кострома, микрорайон Черноречье, ГК № 27, бокс № 28

В соответствии со статьями 39.1, 39.11, 39.13 Земельного кодекса Российской
Федерации, пунктом 2 статьи 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ
«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,  руководствуясь
статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Провести аукцион на право заключения договора аренды земельного участка с кадаст-
ровым номером 44:27:050405:23 площадью 1698 квадратных метров, расположенного по
адресу: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город Кострома,
город Кострома, улица Костромская, земельный участок 109а,  государственная собствен-
ность на который не разграничена, в электронной форме.

2. Определить организатором аукциона на право заключения договора аренды земельно-
го участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, Управление имущественных и
земельных отношений Администрации города Костромы.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на
официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 января 2024 года №  93

О проведении аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, государственная собственность на который 

не разграничена, расположенного по адресу: Российская Федерация,
Костромская область, городской округ город Кострома, город Кострома,

улица Костромская, земельный участок 109а

В соответствии со статьями 134, 144 Трудового кодекса Российской Федерации, на осно-
вании постановления Администрации города Костромы от 17 ноября 2023 года № 2306 «Об
увеличении (индексации) установленных трудовыми договорами размеров окладов (долж-
ностных окладов), минимальных окладов (минимальных должностных окладов) работников и
руководителей отдельных муниципальных учреждений города Костромы», в целях обеспече-
ния социальных гарантий работников муниципального казенного учреждения города
Костромы «Центр градостроительства», руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57
Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Внести в приложение «Минимальные должностные оклады, устанавливаемые на основе
отнесения должностей работников к профессиональным квалификационным группам и ква-
лификационным уровням и значения коэффициента, учитывающего квалификацию работни-
ка и сложность труда в зависимости от должности (Кд)» к Правилам установления системы
оплаты труда работников муниципального казенного учреждения города Костромы «Центр
градостроительства», утвержденным постановлением Администрации города Костромы от
20 марта 2015 года № 584 (с изменениями, внесенными постановлениями Администрации
города Костромы от 3 апреля 2015 года № 697, от 23 ноября 2020 года № 2218, от 15 фев-
раля 2021 года № 181, от 24 июня 2021 года № 1094, от 15 июля 2022 года № 1412, от 4 апре-
ля 2023 года № 553, от 2 октября 2023 года № 1883) изменение, изложив его в новой редак-
ции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования
(опубликования) и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 ноября
2023 года.

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 января 2024 года №  97

О внесении изменения в приложение к Правилам установления 
системы оплаты труда работников муниципального казенного 

учреждения города Костромы «Центр градостроительства»
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В соответствии с пунктами 12-13 статьи 2361 Бюджетного кодекса Российской
Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 30 марта 2020 года
№ 368 «Об утверждении Правил привлечения Федеральным казначейством остатков
средств на единый счет федерального бюджета и возврата привлеченных средств и общих
требований к порядку привлечения остатков средств на единый счет бюджета субъекта
Российской Федерации (местного бюджета) и возврата привлеченных средств», руковод-
ствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Внести в пункт 3.2 Порядка привлечения остатков средств с казначейских счетов на еди-
ный счет бюджета города Костромы и возврата привлеченных средств, утвержденного
постановлением Администрации города Костромы от 27 сентября 2021 года № 1702, сле-
дующие изменения:

1.1. в абзаце первом слова «в течение текущего финансового года» исключить;
1.2. в абзаце втором слова «, а также при завершении текущего финансового года, но не

позднее последнего рабочего дня текущего финансового года» исключить.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования

(опубликования).
Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 января 2024 года №  98

О внесении изменений в пункт 3.2 Порядка привлечения 
остатков средств с казначейских счетов на единый счет бюджета 

города Костромы и возврата привлеченных средств

Рассмотрев заключение межведомственной комиссии по оценке жилых помещений
жилищного фонда города Костромы от 25 декабря 2023 года № 51 о выявлении оснований
для признания многоквартирного дома 5 по переулку Водяному 9-му в городе Костроме ава-
рийным и подлежащим сносу, в соответствии с абзацем седьмым пункта 7, пунктом 49
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструк-
ции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47, руководствуясь
статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Признать многоквартирный дом с кадастровым номером 44:27:020319:8, расположен-
ный по адресу: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город
Кострома, город Кострома, переулок Водяной 9-й, дом 5, аварийным и подлежащим сносу. 

2. Признать необходимым проведение сноса многоквартирного дома, указанного в пункте
1 настоящего постановления.

3. Установить срок отселения физических лиц из жилых помещений многоквартирного
дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления до 31 декабря 2028 года.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31 января 2024 года №  108

О признании многоквартирного дома, расположенного по адресу:
Российская Федерация, Костромская область, городской округ 
город Кострома, город Кострома, переулок Водяной 9-й, дом 5, 

аварийным и подлежащим сносу

4. Управлению строительства и капитального ремонта Администрации города Костромы
(Гурьев О. Л.) направить собственникам помещений в многоквартирном доме, расположен-
ном по адресу: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город
Кострома, город Кострома, переулок Водяной 9-й, дом 5, требования о принятии решения о
сносе многоквартирного дома, указанного в пункте 1  настоящего постановления.

5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Рассмотрев обращение Управления архитектуры и градостроительства Администрации
города Костромы, в соответствии со статьями 31, 33 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, подразделом 3.3 раздела 3 части первой Правил землепользова-
ния и застройки города Костромы, утвержденных постановлением Администрации города
Костромы от 28 июня 2021 года № 1130, с учетом рекомендаций, содержащихся в заключе-
нии Комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки города
Костромы, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Подготовить предложения о внесении изменений в Правила землепользования и
застройки города Костромы, утвержденные постановлением Администрации города
Костромы от 28 июня 2021 года № 1130, в части отнесения образуемого земельного участка
под гаражным боксом № 719 в ГСК № 99 по улице Гидростроительной к одной территори-
альной зоне - зоне зеленых насаждений специального назначения С-3.

2. Установить, что подготовка проекта внесения изменений в Правила землепользования
и застройки города Костромы будет осуществляться в один этап градостроительного зони-
рования применительно ко всем территориям города Костромы.

3. Управлению архитектуры и градостроительства Администрации города Костромы
(Козырев А. В.) в рамках осуществления полномочий по возложенным на него функциям
органов местного самоуправления города Костромы в установленной сфере деятельности
обеспечить:

3.1. направление сообщения о принятии решения о подготовке проекта внесения измене-
ний в Правила землепользования и застройки города Костромы для официального опубли-
кования в течение десяти дней со дня подписания настоящего постановления и его разме-
щение на официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет»;

3.2. проверку проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки
города Костромы, представленного Комиссией по подготовке проекта Правил землепользо-
вания и застройки города Костромы, на соответствие требованиям технических регламен-
тов, Генеральному плану города Костромы, генеральному плану поселений, имеющих общую
границу с границей города Костромы, схеме территориального планирования муниципаль-
ного района, имеющего общую границу с границей города Костромы, схеме территориаль-
ного планирования Костромской области, схеме территориального планирования
Российской Федерации, сведениям Единого государственного реестра недвижимости, све-
дениям, документам и материалам, содержащимся в государственных информационных
системах обеспечения градостроительной деятельности.

4. Финансирование работ по подготовке проекта внесения изменений в Правила земле-
пользования и застройки города Костромы произвести за счет городского бюджета в пре-
делах бюджетных ассигнований, предусмотренных Администрации города Костромы в соот-
ветствии с решением Думы города Костромы от 21 декабря 2023 года № 281 «О бюджете
города Костромы на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» по разделу 0400
«Национальная экономика», подразделу 0412 «Другие вопросы в области национальной эко-
номики», целевой статье расходов 0490013800 «Мероприятия в области строительства,
архитектуры и градостроительства», группе вида расходов 200 «Закупка товаров, работ и
услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд» классификации расходов
бюджетов Российской Федерации.

5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на
официальном сайте Администрации города Костромы в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31 января 2024 года №  109

О подготовке проекта внесения изменений 
в Правила землепользования и застройки города Костромы

В связи с кадровыми изменениями в Администрации города Костромы, руководствуясь
статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Внести в состав комиссии по рассмотрению обращений, содержащих предложения об
определении единственного подрядчика (исполнителя) для осуществления закупок работ
(услуг) для нужд муниципальных бюджетных и автономных учреждений, муниципальных уни-
тарных предприятий города Костромы, в рамках заключения ими договоров в соответствии
с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг
отдельными видами юридических лиц» (далее – состав Комиссии), утвержденный постанов-
лением Администрации города Костромы от 26 мая 2023 года № 854 «О создании комиссии
по рассмотрению обращений, содержащих предложения об определении единственного
подрядчика (исполнителя) для осуществления закупок работ (услуг) для нужд муниципаль-
ных бюджетных и автономных учреждений, муниципальных унитарных предприятий города
Костромы, в рамках заключения ими договоров в соответствии с Федеральным законом от
18 июля 2011 года  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юриди-
ческих лиц» (с изменениями, внесенными постановлениями Администрации города
Костромы от 11 октября 2023 года № 1983, от 17 ноября 2023 года № 2316), следующие
изменения:

1.1. исключить из состава Комиссии Шутова Дмитрия Алексеевича;
1.2. включить в состав Комиссии:

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31 января 2024 года №  110

О внесении изменений в состав комиссии по рассмотрению обращений,
содержащих предложения об определении единственного подрядчика

(исполнителя) для осуществления закупок работ (услуг) для нужд 
муниципальных бюджетных и автономных учреждений, муниципальных

унитарных предприятий города Костромы, в рамках заключения 
ими договоров в соответствии с Федеральным законом 

от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, 
услуг отдельными видами юридических лиц»
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1.2.1. Гурьева Олега Леонидовича, исполняющего обязанности начальника Управления
строительства и капитального ремонта Администрации города Костромы;

1.2.2. Шмелева Владимира Николаевича, директора муниципального казенного учрежде-
ния города Костромы «Агентство муниципальных закупок»;

1.3. указать новую должность Силаковой Ирины Вячеславовны – заместитель  главы
Администрации – председатель Комитета образования, культуры и спорта Администрации
города Костромы.

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования (опуб-
ликования).

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от
6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях установле-
ния порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по
согласованию проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления
Администрацией города Костромы муниципальной услуги «Согласование проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории
городского округа город Кострома. 

2. Управлению строительства и капитального ремонта Администрации города Костромы
обеспечить:

2.1. выполнение муниципальными служащими, оказывающими предоставление муници-
пальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме» положений Административного регламента, утвержденно-
го пунктом 1 настоящего постановления;

2.2. осуществление мониторинга практики применения Административного регламента,
утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

2.3. в установленном порядке размещение Административного регламента, утвержден-
ного пунктом 1 настоящего постановления, а также сведений о муниципальной услуге
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме» в региональной государственной информационной системе «Единый
портал Костромской области» и в федеральной государственной информационной системе
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

2.4. установить, что в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом
потребностей инвалидов, определенных пунктом 2.14 Административного регламента,
утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, орган, оказывающий муниципальную
услугу, должен принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставле-
ния услуги либо, когда это возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства
инвалида или в дистанционном режиме.

3. Положения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего
постановления, в части, касающейся предоставления муниципальной услуги «Согласование
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» в
электронном виде с использованием федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» приостановить до
подключения Администрации города Костромы к данному информационному ресурсу.

4. Признать утратившими силу: 
4.1. постановление Администрации города Костромы от 29 мая 2019 года № 860 «Об

утверждении Административного регламента предоставления Администрацией города
Костромы муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки
помещений в многоквартирном доме»;

4.2. постановление Администрации города Костромы от 26 марта 2020 года №  451 «О вне-
сении изменений в постановление Администрации города Костромы от 29 мая 2019 года №
860 "Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией
города Костромы муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепла-
нировки помещений в многоквартирном доме"»;

4.3. постановление Администрации города Костромы от 24 июля 2020 года № 1360 «О вне-
сении изменений в Административный регламент предоставления Администрацией города
Костромы муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки
помещений в многоквартирном доме»; 

4.4. постановление Администрации города Костромы от 30 июля 2021 года № 1288 «О вне-
сении изменений в Административный регламент предоставления Администрацией города
Костромы муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки
помещений в многоквартирном доме».

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования
(опубликования).

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31 января 2024 года №  111

Об утверждении Административного регламента предоставления
Администрацией города Костромы муниципальной услуги «Согласование

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» на территории городского округа город Кострома

орган) и его должностными лицами, заявителями, органами государственной власти, иными
органами местного самоуправления, организациями при предоставлении муниципальной
услуги.

Правовые основания предоставления муниципальной услуги закреплены в Приложении №
1 к настоящему административному регламенту.

1.1.2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установ-
ку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или
другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения
в многоквартирном доме.

1.1.3. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой измене-
ние его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт помещения в
многоквартирном доме.

1.1.4. Настоящий Административный регламент не распространяется на проведение
работ по реконструкции объектов капитального строительства.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения в многоквартир-
ном доме или уполномоченному им лицу (далее - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке и условиях информирования предоставления муниципаль-
ной услуги предоставляется:

специалистом уполномоченного органа при непосредственном обращении заявителя или
его представителя в уполномоченный орган или посредством телефонной связи, в том числе
путем размещения на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт уполномоченного органа);

путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ);

путем размещения на региональном портале государственных и муниципальных услуг
(далее - РПГУ), в случае если такой портал создан исполнительным органом государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации;

путем размещения на информационном стенде в помещении уполномоченного органа, в
информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки);

путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
посредством ответов на письменные обращения;
сотрудником отдела многофункционального центра в соответствии с пунктом 6.3 настоя-

щего административного регламента.
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в

который обратился заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и долж-
ность специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего зво-
нок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся граж-
данину сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую инфор-
мацию.

В случае поступления от заявителя обращения в письменной (электронной) форме ответ
на обращение направляется также в письменной (электронной) форме не позднее 30 (три-
дцати) календарных дней со дня регистрации обращения. При направлении ответа указыва-
ется должность лица, подписавшего ответ, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при
наличии) и номер телефона исполнителя.

1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефо-
нах уполномоченного органа, адресе электронной почты уполномоченного органа размеще-
на на официальном сайте уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ.

Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее - многофункциональный центр), адресе электронной почты многофункционального
центра размещена на официальном сайте многофункционального центра.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - согласование проведения переустройства и
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

2.2. Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Управлением строительства и капитально-
го ремонта Администрации города Костромы в соответствии с Положением об Управлении
строительства и капитального ремонта Администрации города Костромы, утвержденным
решением Думы города Костромы от 27 октября 2022 года № 186.

2.2.2. Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги в
части:

- информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информа-

ционного взаимодействия участвует Федеральная служба государственной регистрации,
кадастра и картографии, Федеральная налоговая служба, специализированные государст-
венные и муниципальные организации технической инвентаризации, Инспекция по охране
объектов культурного наследия Костромской области.

2.2.4. Заявитель вправе подать заявление о переустройстве и (или) перепланировке через
многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между мно-
гофункциональным центром и уполномоченным органом, почтовым отправлением или с
помощью ЕПГУ, РПГУ.

2.2.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согла-
сований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключе-
нием получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое уполномо-
ченным органом решение о согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме либо решение об отказе в согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

Утвержден постановлением Администрации  города Костромы

от « 31 »  января 2024 года № 111

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Администрацией города Костромы муниципальной услуги

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме» на территории городского округа город Кострома

Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная
услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность взаимо-
действия между уполномоченным на согласование проведения переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме органом (далее – уполномоченный
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- в уполномоченном органе местного самоуправления на бумажном носителе при личном
обращении;

- в многофункциональном центре на бумажном носителе при личном обращении;
- почтовым отправлением;
- на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной

подписью.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, 

в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги

2.4.1. Уполномоченный орган принимает решение о согласовании или об отказе в согла-
совании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме не позднее чем через 45 дней со дня представления в указанный орган докумен-
тов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

2.4.2. В случае подачи документов в многофункциональный центр срок предоставления
муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов
из многофункционального центра.

2.4.3. В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления исчисляется со
дня поступления в уполномоченный орган документов. Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ
заявлений и документов осуществляется с использованием единой системы межведом-
ственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия.

2.4.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрено.

2.4.5. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной
услуги, - не позднее чем через 3 (три) рабочих дня со дня принятия решения в соответствии
с пунктом 3.5 настоящего административного регламента.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление

муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования),
размещается на официальном сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ, РПГУ.

2.5.2. Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня норма-
тивных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем
официальном сайте.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен 

представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.

2.6.1. В целях проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме заявитель предоставляет в уполномоченный орган:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном
доме (далее - заявление) по форме, утвержденной постановлением Правительства
Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о
переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтвер-
ждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жило-
го помещения» (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое
помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариаль-
ном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и
(или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в много-
квартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквар-
тирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имуще-
ства в многоквартирном доме;

4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о
согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме, в случае если пере-
устройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без
присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме;

5) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в мно-
гоквартирном доме;

6) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно
отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепла-
нируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если
заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных
настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого
жилого помещения по договору социального найма);

7) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допусти-
мости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном
доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архи-
тектуры, истории или культуры.

2.6.1.1. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из документа,
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответ-
ствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления
запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. В
случае, если заявление подается через представителя заявителя, также представляется
документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В
качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени
заявителя, представитель заявителя вправе представить:

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-
ность (для физических лиц);

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-
ность, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполно-
моченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в пунктах 5, 7
пункта 2.6.1, а также в случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое
помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре
недвижимости, документы, предусмотренные пунктом 2 пункта 2.6.1 настоящего админи-
стративного регламента.

2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2, 5,
7 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, запрашиваются уполномочен-
ным органом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в
распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил ука-

занные документы самостоятельно.
Уполномоченный орган, осуществляющий согласование, не вправе требовать от заявите-

ля представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя
допускается в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего административного регла-
мента.

По межведомственным запросам уполномоченного органа, указанных в абзаце первом
настоящего пункта, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предостав-
ляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомствен-
ными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в
распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не превышающий 5 рабочих
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предостав-
ляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами
Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными зако-
нами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муниципальной услуги в слу-
чае, если:

а) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6.1 настоящего
административного регламента, обязанность по представлению которых с учетом пункта
2.6.3 настоящего административного регламента возложена на заявителя;

б) поступления в уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа
местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или
органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетель-
ствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответ-
ствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, если соответствующий
документ не был представлен заявителем по собственной инициативе.

Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если уполномочен-
ный орган после получения ответа на межведомственный запрос уведомил заявителя о
получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию,
необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки, предусмотренные
пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и не получил такие документ и
(или) информацию в течении 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня направления уведомле-
ния;

в) представления документов в ненадлежащий орган;
г) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в много-

квартирном доме требования законодательства.
2.8.3. Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в пункте 2.6.1

административного регламента и запрошенных в государственных органах местного само-
управления и подведомственных государственным органам или органам местного само-
управления в организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, не
может являться основанием для отказа в согласовании проведения переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги:

а) подготовка и оформление в установленном порядке проекта переустройства и (или)
перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартир-
ном доме;

б) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, в случае
если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя;

в) оформление согласия в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе
временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и
(или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в
случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации документов
наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору
социального найма).

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государствен-
ная пошлина не уплачивается.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, включая информацию 

о методике расчета размера такой платы

2.11.1. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных
в пункте 2.9 настоящего административного регламента, определяется организациями,
предоставляющими данные услуги.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата данной муниципальной услуги не должен
превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги
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2.13.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем
лично либо его представителем, регистрируется уполномоченным органом в течение 1
рабочего дня с даты поступления такого заявления.

2.13.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем
либо его представителем через многофункциональный центр, регистрируется уполномо-
ченным органом в день поступления от многофункционального центра.

2.13.3. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ регистрируется упол-
номоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистра-
ции запросов на ЕПГУ, РПГУ.

2.13.4. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным
органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные

услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов

в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов

2.14.1. Помещения уполномоченного органа для предоставления муниципальной услуги
размещаются на первом этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельно
стоящем здании для свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям упол-
номоченного органа, в которых проводится прием заявления и документов, не должно соз-
давать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем этаже специалисты
уполномоченного органа обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по
состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице.

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа, организуются места для
парковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных
средств инвалидов (не менее 10 процентов мест, но не менее одного места), доступ заяви-
телей к парковочным местам является бесплатным.

Помещение уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется информацион-
ными стендами, на которых размещается форма заявления с образцом ее заполнения и
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной
услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информацион-
но - телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностя-
ми, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и
столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-
ции, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия,
а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей оборудуются стуль-
ями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о
порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стен-
дах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о
порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стен-
дах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при
изменении законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и
справочных сведений.

Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра (в том
числе при большом количестве посетителей).

2.14.2. Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными
группами населения здания и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются
согласно нормативным требованиям «СП 59.13330.2020. Свод правил. Доступность зданий
и сооружений для маломобильных групп населения. СНиП 35-01-2001».

В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптечка,
питьевая вода. При необходимости сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий
прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи.

При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата
работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

а) открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание
уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в зда-
нии;

б) выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему заявления;
в) помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив

специалиста, осуществляющего прием;
г) сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина

вне очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами,
оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы;

д) по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного орга-
на, осуществляющий прием, помогает гражданину покинуть кабинет, открывает двери,
сопровождает гражданина до выхода из здания и помогает покинуть здание; передает граж-
данина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает
содействие при его посадке.

При обращении граждан с недостатками зрения работники уполномоченного органа пред-
принимают следующие действия:

а) сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина
вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает
документы и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с
недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопро-
вождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помеще-
нии не следует отходить от него без предупреждения;

б) сотрудник уполномоченного органа оказывает помощь в заполнении бланков, копирует
необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина,
помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для
слабовидящих с крупным шрифтом;

в) по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного орга-
на, осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета,
открывает двери, сопровождает гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, зара-
нее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина
сопровождающему лицу или по желанию гражданина вызывает автотранспорт.

При обращении гражданина с дефектами слуха работники уполномоченного органа пред-
принимают следующие действия:

а) сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан с нарушением
слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию
размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно,
слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через

переводчика жестового языка (сурдопереводчика);
б) сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, оказывает помощь и

содействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы.
2.14.3. Требования к комфортности и доступности предоставления государственной услу-

ги в многофункциональном центре устанавливаются постановлением Правительства
Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организа-
ции деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муни-
ципальных услуг».

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Количество взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного органа
при предоставлении муниципальной услуги - 2.

2.15.2. Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного
при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе с использованием информационно - телекоммуникационных технологий.

2.15.4. Иными показателями качества и доступности предоставления муниципальной
услуги являются:

а) расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенных для предо-
ставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистра-
лям;

б) степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной
услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа
получения информации);

в) возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услу-
ги;

г) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для
лиц с ограниченными возможностями здоровья;

д) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом
ее предоставления;

е) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения адми-
нистративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

ж) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления

муниципальной услуги;
и) открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления

муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) уполномоченного
органа, руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа;

к) наличие необходимого и достаточного количества специалистов уполномоченного
органа, а также помещений уполномоченного органа, в которых осуществляется прием
заявлений и документов от заявителей.

2.15.5. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам и иным маломо-
бильным группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соот-
ветствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными пра-
вовыми актами:

а) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме
информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении
необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других
необходимых для получения муниципальной услуги действий;

б) предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с
использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сур-
допереводчика, тифлосурдопереводчика;

в) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муници-
пальной услуги наравне с другими лицами.

2.15.6. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специа-
листом уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя:

а) для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;
б) для подачи заявления и документов;
в) для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
г) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполномоченного орга-

на не может превышать 15 минут.
2.15.7. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре возможно

при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом
и многофункциональным центром.

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности полу-
чения муниципальной услуги на базе многофункционального центра. В случае подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре непо-
средственное предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным
органом.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. Заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющий согласование, по
месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквар-
тирном доме непосредственно либо через многофункциональный центр в соответствии с
заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке согла-
шением о взаимодействии.

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать
документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента в элек-
тронной форме через ЕПГУ, РПГУ с использованием электронных документов, подписанных
электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности полу-
чения муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путем заполнения интерактив-
ной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги,
содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоя-
щим административным регламентом) (далее - запрос).

Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом обеспечивает воз-
можность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также
промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием
электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской
Федерации.

2.16.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством
ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
б) запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и документов;
в) формирование запроса;
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г) прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;
д) получение результата предоставления муниципальной услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса.
При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что

личность заявителя установлена при активации учетной записи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услу-
ги;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации),
участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);

в) уведомление заявителя о представлении документов и (или) информации, необходи-
мой для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме;

г )принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

д) выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной
услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 3 к
настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 

муниципальной услуги

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступле-
ние от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в уполномоченный орган, ЕПГУ, РПГУ либо через многофункциональный центр.

3.2.2. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномо-
ченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:

а) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его лич-
ность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность
и полномочия (в случае обращения представителя);

б) проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие
данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и при-
ложенных к нему документах.

В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица специалист, ответ-
ственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:

а) текст в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквар-
тирном доме поддается прочтению;

б) в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном
доме указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо
наименование юридического лица;

в) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном
доме подписано заявителем или уполномоченным представителем;

г) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по пре-

доставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных доку-
ментов требованиям настоящего административного регламента - уведомляет заявителя о
выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их
устранению.

В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает представленные
заявителем документы.

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостат-
ков, после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги
в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.

3.2.4. По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, специалист,
ответственный за прием документов, выдает заявителю расписку в получении от него доку-
ментов, с указанием их перечня и даты их получения уполномоченным органом, а также с
указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации
заявления о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения
в многоквартирном доме и приложенных к нему документов составляет 1 (один) рабочий
день с момента поступления заявления.

Критерий принятия решения: поступление заявления о согласовании проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к
нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о
согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в
многоквартирном доме и приложенных к нему документов фиксируется в системе электрон-
ного документооборота и (или) журнале регистрации уполномоченного органа, после чего
поступившие документы передаются должностному лицу для рассмотрения и назначения
ответственного исполнителя.

3.3. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 

муниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ, РПГУ

3.3.1. При направлении заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в
электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо запол-
нить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги,
прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги.

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запро-
са).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запро-
са. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

3.3.2. Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявле-
ния и документов в электронном виде:

а) проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и
искаженной информации;

б) регистрирует документы в системе электронного документооборота уполномоченного
органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного документообо-
рота;

в) формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ, РПГУ о полу-
чении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсут-
ствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ, РПГУ;

г) направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного орга-
на для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации
заявления о переустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и
приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 (один)
рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о переустройстве и (или) перепла-
нировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о
переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложен-
ных к нему документов.

3.3.3. При направлении заявителем заявления и документов в уполномоченный орган
посредством почтовой связи специалист уполномоченного органа, ответственный за прием
и выдачу документов:

а) проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по адресу) при-
сланные письма возвращаются в организацию почтовой связи невскрытыми;

б) вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, обязанность по
предоставлению которых возложена на заявителя;

в) проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при нали-
чии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения, написаны пол-
ностью;

г) проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответствие дей-
ствующему законодательству, а также проверяет, что указанные копии заверены в установ-
ленном законодательством порядке;

д) проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие которых не позволяет
однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые
слова, исправления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации
заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и
приложенных к нему документов, поступивших посредством почтовой связи, составляет 1
(один) рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о переустройстве и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о
переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложен-
ных к нему документов.

3.3.4. Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов фиксируется в системе
электронного документооборота уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае
отсутствия системы электронного документооборота.

В день регистрации заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в
многоквартирном доме и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за
прием документов, передает поступившие документы должностному лицу уполномоченного
органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов 

в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

(при необходимости)

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление
заявителем документов, предусмотренных пунктами 2, 5, 7 пункта 2.6.1 настоящего админи-
стративного регламента.

3.4.2. Должностное лицо уполномоченного органа при получении заявления о пере-
устройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к
нему документов, поручает специалисту соответствующего отдела произвести их проверку.

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет выявлено, что в перечне
представленных заявителем документов отсутствуют документы, предусмотренные пункта-
ми 2, 5, 7 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, принимается решение о
направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих
дней со дня регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему докумен-
тов от заявителя.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и под-
ключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.3. Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку документов,
обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в
установленные сроки.

3.4.4. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в срок, установлен-
ный пунктом 2.6.3 административного регламента принимаются меры в соответствии под-
пунктом «в» пункта 3.1.1 настоящего административного регламента.

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных пунктами
2, 5, 7 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомствен-
ного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в
них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций),
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений,
содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится.

3.5. Принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) проведения

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение уполно-
моченным органом документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного
регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодей-
ствия, либо информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (орга-
низаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или
содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо
уполномоченного органа.

3.5.2. Специалист отдела/уполномоченная комиссия проводит анализ представленных
документов на наличие оснований для принятия решения, и подготавливает проект решения
о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28 апреля
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2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о
согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»,
либо проект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме (Приложение № 4 к настоящему админи-
стративному регламенту), либо проект решения об отказе в согласовании проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложение № 5
настоящего административного регламента).

3.5.3. При поступлении в уполномоченный орган ответа органа государственной власти,
органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти
или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свиде-
тельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответ-
ствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и если соответствующий
документ не представлен заявителем по собственной инициативе, уполномоченный орган
после получения указанного ответа уведомляет заявителя о получении такого ответа, и
предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соот-
ветствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, в течение 15 (пятна-
дцати) рабочих дней со дня направления уведомления.

3.5.4. При непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в указанном случае, специалист соответствующего отдела подготав-
ливает проект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме.

3.5.5. Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме должно содержать основание отказа с обяза-
тельной ссылкой на нарушения.

3.5.6. Решение о согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подписывается должностным
лицом уполномоченного органа в двух экземплярах и передается специалисту, ответствен-
ному за прием-выдачу документов.

3.5.7. В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке через
многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется
в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.

Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о
согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме не может превышать срока 5 (пяти) дней со дня
представления в уполномоченный орган документов, обязанность по представлению кото-
рых в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента возложена
на заявителя.

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного
регламента.

Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, ответ-
ственному за прием-выдачу документов, решения о согласовании или об отказе в согласо-
вании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном
доме.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронно-
го документооборота уполномоченного органа, журнале регистрации.

3.6. Выдача (направление) документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги в уполномоченном органе

3.6.1. Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие сформи-
рованных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.6.2. Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде
и (или) для сверки электронных образов документов с оригиналами (при направлении
запроса на предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможно-
сти) заявитель предъявляет следующие документы:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя;
б) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если

от имени заявителя действует представитель);
в) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).
3.6.3. Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата

предоставления услуги на бумажном носителе:
устанавливает личность заявителя либо его представителя;
проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при

получении документов;
выдает документы;
регистрирует факт выдачи документов в системе электронного документооборота упол-

номоченного органа и в журнале регистрации;
отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случаях:
а) за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представите-

лем);
б) обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
3.6.4. В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ,

РПГУ и указании в запросе о получении результата предоставления услуги в электронном
виде, специалист, ответственный за прием и выдачу документов:

устанавливает личность заявителя либо его представителя;
проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при

получении документов;
сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и

документов на предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ;
уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги будет

направлен в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа.
3.6.5. При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в

электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не направ-
ляется через ЕПГУ, РПГУ, о чем составляется акт.

3.6.6. В случае, если принято решение о согласовании (об отказе в согласовании) прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, данное
решение сканируется и направляется заявителю через ЕПГУ, РПГУ либо направляется в
форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет
заявителя на ЕПГУ, РПГУ. Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее
чем через 3 (три) рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано
заявителем в судебном порядке.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 (три)
рабочих дня со дня принятия решения о согласовании либо об отказе в согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Критерий принятия решения: принятие решения о согласовании проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо решения об отказе в
согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме.

Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу,
указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр, ЕПГУ, РПГУ заявителю
документа, подтверждающего принятие такого решения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронно-
го документооборота уполномоченного органа и в журнале регистрации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

ответственными должностными лицами положений настоящего административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами уполно-
моченного органа учета положений данного административного регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осу-
ществляет должностное лицо уполномоченного органа.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и
исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего административ-
ного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к пре-
доставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, приня-
тие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (без-
действие) сотрудников.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществ-
ляются на основании распоряжений уполномоченного органа.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых
проверок устанавливаются руководителем уполномоченного органа. При проверке рассмат-
риваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных
нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников.
Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.

Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного раза в квартал.

4.3. Ответственность должностных лиц, уполномоченного органа 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные
лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.

Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответствен-
ность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную
ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предостав-
ления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правомерность при-
нятого решения и выдачу (направление) такого документа лицу, представившему (направив-
шему) заявление.

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их долж-
ностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за исполнением данного административного регламента со стороны граж-
дан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осу-
ществляется путем направления обращений в уполномоченный орган, а также путем обжа-
лования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения
настоящего административного регламента.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предло-
жения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

(далее - жалоба)

5.1.1. Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездействие) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в
орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.1.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.

5.1.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,



6.1. Порядок выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональном центре

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществ-
ляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным
органом и многофункциональным центром.

6.1.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обраще-
ние заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории муниципаль-
ного образования, в котором проживает заявитель.

6.1.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в
многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а
также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в
многофункциональном центре осуществляется в соответствии с графиком работы много-
функционального центра.

6.2. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

6.2.1. При личном обращении заявителя в многофункциональный центр сотрудник, ответ-
ственный за прием документов:

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его лич-
ность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность
и полномочия (в случае обращения его представителя);

проверяет представленное заявление и документы на предмет:
а) текст в заявлении поддается прочтению;
б) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического

лица либо наименование юридического лица;
в) заявление подписано уполномоченным лицом;
г) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
д) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в

заявлении и необходимых документах;
заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной

информационной системе (далее - АИС многофункционального центра);
выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в

АИС многофункционального центра.
информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах полу-

чения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;
уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в многофункцио-

нальном центре в течение 30 (тридцати) дней, после чего передаются в уполномоченный
орган.

6.2.2. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной
услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 (одного) рабочего дня, следую-
щего за днем регистрации заявления и документов в многофункциональном центре, посред-
ством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о
передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником
многофункционального центра и передается специалисту уполномоченного органа под под-
пись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и
хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в мно-
гофункциональном центре. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов рее-
стра, по которому переданы заявление и документы.

6.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том

числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание

электронных документов, направленных в многофункциональный центр 

по результатам предоставления муниципальных услуг органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая

составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных

систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

6.3.1. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через много-
функциональный центр выдача результата предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется при личном обращении в многофункциональный центр.

6.3.2. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет
сотрудник многофункционального центра, уполномоченный руководителем многофункцио-
нального центра.

6.3.3. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальном центре заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и распис-
ку.

6.3.4. В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удосто-
веряющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

6.3.5. Сотрудник многофункционального центра, ответственный за выдачу документов,
выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС многофункционального
центра. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке,
которая остается в многофункциональном центре.

6.3.6. Невостребованные документы хранятся в многофункциональном центре в течение
30 (тридцати) дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

6.3.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том
числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной
услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допус-
каются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на
основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной служ-
бой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муни-
ципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, многофункциональным центром не
предусмотрены.

6.3.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, сотрудника многофункционального центра осуществляется в
порядке, предусмотренном пунктом 5.1 настоящего административного регламента.

Приложение № 1 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Согласование 

проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме»

на территории городского округа город Кострома

Правовые основания предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме» на территории городского
округа город Кострома 
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представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услу-
ги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-
рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), или их
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостанов-
ления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными право-
выми актами;

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального зако-
на № 210-ФЗ.

5.1.4. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, реше-
ния и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ
заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-
ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их
копии.

5.2. Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц рассматриваются в
порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ

5.3.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной
форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ
о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дает-
ся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муни-
ципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывает-
ся информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях
получения муниципальной услуги.

5.3.4. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информа-
ция о порядке обжалования принятого решения.

5.3.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наде-
ленное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся
материалы в органы прокуратуры.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц,
руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа осу-
ществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением
Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполни-
тельной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должност-
ных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных
корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по пре-
доставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должност-
ных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ и их работников, а также функциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг и их работников».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) 

в многофункциональном центре
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Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1. Жилищным Кодексом Российской Федерации; 
2. Градостроительным кодексом Российской Федерации;
3. Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-

зации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4. Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг»;
5. Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
7. постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266

«Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого поме-
щений и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

8. постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг»;

9. распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года №
1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муници-
пальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

10. постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству
и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 года № 170 «Об утверждении
Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

11. Уставом муниципального образования городского округа город Кострома;
12. настоящим административным регламентом.
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В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от
6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением
Администрации города Костромы от 16 мая 2012 года № 1051 «Об утверждении перечня
муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией города Костромы», в целях уста-
новления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услу-
ги по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, без-
возмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности, без проведения торгов на территории городского округа город
Кострома, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления
Администрацией города Костромы муниципальной услуги «Предоставление в собствен-
ность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земель-
ного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без про-
ведения торгов» на территории городского округа город Кострома.

2. Установить, что в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом
потребностей инвалидов, определенных подразделом 2.23 Административного регламента,
утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, орган, оказывающий муниципальную
услугу, должен принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставле-
ния услуги либо, когда это возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства
инвалида или в дистанционном режиме.

3. Управлению имущественных и земельных отношений Администрации города Костромы
обеспечить:

3.1. выполнение муниципальными служащими, обеспечивающими предоставление
Администрацией города Костромы муниципальной услуги, положений Административного
регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

3.2. осуществление мониторинга практики применения Административного регламента,
утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

3.3. в установленном порядке размещение Административного регламента, утвержденно-
го пунктом 1 настоящего постановления, а также сведений о муниципальной услуге по утвер-
ждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31 января 2024 года №  112

Об утверждении Административного регламента предоставления
Администрацией города Костромы муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
без проведения торгов» на территории городского округа город Кострома

плане территории на территории города Костромы в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и в
региональной государственной информационной системе «Единый портал Костромской
области».

4. Признать утратившими силу:
4.1. постановление Администрации города Костромы от 18 сентября 2019 года № 1723

«Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией города
Костромы муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на
которые не разграничена, на территории города Костромы в собственность или аренду без
проведения торгов»;

4.2. постановление Администрации города Костромы от 30 декабря 2019 года № 2519 «Об
утверждении Административного регламента предоставления Администрацией города
Костромы муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на
которые не разграничена, в безвозмездное пользование или постоянное (бессрочное) поль-
зование».

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования
(опубликования).

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.

Утвержден постановлением Администрации города Костромы

от « 31 » января 2024 года № 112

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Администрацией города Костромы муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
без проведения торгов» на территории городского округа город Кострома

1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в
собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности,
без проведения торгов» разработан в целях повышения качества и доступности предостав-
ления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий
(административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению в собст-
венность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности,
без проведения торгов в городе Костроме (далее – Административный регламент).

Возможные цели обращения:
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в аренду без проведения торгов;
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, в безвозмездное пользование.
Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении земельно-

го участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без прове-
дения торгов в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса
Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка в целях, указанных в
пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если
требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии
Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации
недвижимости».

Круг Заявителей

1.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном
упоминании - Заявители) являются физические лица, юридические лица и индивидуальные
предприниматели.

1.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее -
представитель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим призна-

кам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом,

предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, 

за предоставлением которого обратился заявитель

1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вари-
антом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).

1.4. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная
услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя
из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков
(перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значе-
ний признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муници-
пальной услуги приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бес-
срочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов».

Наименование органа местного самоуправления (организации), 

предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением имущественных и земельных
отношений Администрации города Костромы, в соответствии с Положением об Управлении
( далее – Уполномоченный орган), утвержденным постановлением Администрации города
Костромы от 23 марта 2015 года № 604.



34 2 февраля 2024 г.    ● ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК ГОРОДА КОСТРОМЫ № 4

ОФИ ЦИ АЛЬ НЫЙ САЙТ АД МИ НИС ТРА ЦИИ ГО РО ДА КОС ТРО МЫ www.grad.kostroma.gov.ru

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует
с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого госу-
дарственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

2.3.3. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, орга-
нами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указан-
ных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункцио-
нальные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – много-
функциональный центр) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии
между многофункциональным центром и Уполномоченным органом, заключенным в соот-
ветствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года
№ 797 (далее - Соглашение о взаимодействии).

Многофункциональные центры, в которых подается заявление о предоставлении муници-
пальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и
(или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего
Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги
являются:

2.5.1. проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в государствен-
ной или муниципальной собственности, без проведения торгов по форме согласно
Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

2.5.2. проект договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или
муниципальной собственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению № 3
к настоящему Административному регламенту;

2.5.3. проект договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося
в государственной или муниципальной собственности, по форме согласно Приложению № 4
к настоящему Административному регламенту;

2.5.4. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование по форме
согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;

2.5.5. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 6 к
настоящему Административному регламенту.

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на
основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5
настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного орга-
на, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего
Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной госу-
дарственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных
услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью (далее соответственно - ЕПГУ, УКЭП) должностного лица,
уполномоченного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с
Земельным кодексом Российской Федерации.

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного
самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не
превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), инфор-
мация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц,
муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте Администрации
города Костромы, на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный
орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению
№ 7 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по лично-
му усмотрению:

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.
а) в случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным

способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутенти-
фикации с использованием федеральной государственной информационной системы
«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, исполь-
зуемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие
государственные информационные системы в установленном Правительством
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах,
заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в
электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой- либо
иной форме;

б) заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными доку-
ментами, указанными в подпунктах 2 - 5 пункта 2.11 настоящего Административного регла-
мента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого
Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее -
УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обес-
печивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям,
установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения без-
опасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года №
63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа про-
верки ключа простой электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему при личном приеме
в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением госу-

дарственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства
Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33, в соответствии с Правилами опреде-
ления видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634.

2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган,
в том числе через многофункциональный центр в соответствии с Соглашением о взаимо-
действии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно
предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и
обязательные для предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (в случае подачи заявления в элек-
тронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настояще-
го Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соот-
ветствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления
в иной форме);

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного
обращения в Уполномоченный орган либо многофункциональный центр). В случае направ-
ления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность
Заинтересованного лица формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из соста-
ва соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем
направления запроса с использованием федеральной государственной информационной
системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее -
СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявите-
ля - случае, если заявление подается представителем.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостове-
ряющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной
записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть
проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия.

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в фор-

мате sig;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юри-

дического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае,
если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом
реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление предоставлении
земельного участка такому товариществу;

6) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом
некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или ого-
роднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за
плату;

7) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества
о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или
огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за
плату или если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за пре-
доставлением в аренду;

8) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов неза-
вершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с указани-
ем кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооруже-
ний, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на соответ-
ствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания, сооружения,
помещения в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или
если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования
предоставлены здания, сооружения, лица, относящиеся к коренным малочисленным наро-
дам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением в безвозмезд-
ное пользование, или если обращаются собственник объекта незавершенного строитель-
ства; собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты
недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного
управления, за предоставлением в аренду;

9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооруже-
ние, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в слу-
чае если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за
предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация,
являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное
пользование, или если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них,
лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или
на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, если право на такое зда-
ние, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре
недвижимости (далее - ЕГРН);

10) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавер-
шенного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, если обра-
щается собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду
и право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;

11) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок,
в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, соору-
жении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бес-
срочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду или,
если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования
предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование,
или если обращается собственник объекта незавершенного строительства, собственник
здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предо-
ставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предостав-
лением в аренду, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при
наличии соответствующих прав на земельный участок);

12) договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор земельно-
го участка, предоставленного для комплексного освоения территории, о предоставлении в
аренду земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного для
комплексного освоения территории;

13) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным
народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к
коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за предоставлени-
ем в безвозмездное пользование;

14) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с целя-
ми использования земельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением в
постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или
муниципальное учреждение; казенное предприятие, центр исторического наследия
Президента Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование;

15) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой
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деятельности) или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, рабо-
тающий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, кото-
рая установлена законом субъекта Российской Федерации, или работник организации,
которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
за предоставлением в безвозмездное пользование;

16) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин,
которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в
безвозмездное пользование;

17) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят
участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвоз-
мездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в арен-
ду земельный участок, за предоставлением в аренду;

18) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обра-
щается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за
предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого
изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

19) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недви-
жимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или рекон-
струкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств,
за предоставлением в безвозмездное пользование;

20) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмезд-
ного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садо-
водства или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое или
огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное поль-
зование;

21) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается неком-
мерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за предо-
ставлением в безвозмездное пользование;

22) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации в
случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями
отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;

23) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обраща-
ется религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предостав-
лены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование;

24) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарище-
ства о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой
собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего собра-
ния членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в арен-
ду;

25) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом
товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического товарищества
за предоставлением в аренду;

26) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность
гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочеред-
ное приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий право на пер-
воочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду;

27) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в
собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобре-
тение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;

28) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в силу
Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав
на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого земельного
участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее арендо-
ванного земельного участка;

29) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой эко-
номической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за предоставле-
нием в аренду;

30)  концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концес-
сионное соглашение, за предоставлением в аренду;

31) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного
дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об
освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предостав-
лением в аренду;

32) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхо-
зяйственное соглашение, за предоставлением в аренду;

33) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект,
если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр рези-
дентов такой зоны, за предоставлением в аренду;

34) договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне, инвестиционная
декларация, свидетельство о включении юридического лица, индивидуального предприни-
мателя в единый реестр участников свободной экономической зоны, если обращается
участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города феде-
рального значения Севастополя за предоставлением в аренду;

35) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами,
государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государствен-
ному геологическому изучению недр, или государственный контракт на выполнение работ
по геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их части, предусматри-
вающий осуществление соответствующей деятельности, если обращается недропользова-
тель за предоставлением в аренду;

36) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих
обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением
в аренду;

37) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляю-
щая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости
в границах особой экономической. зоны и на прилегающей к ней территории и по управле-
нию этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду;

38) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономиче-
ской зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в
сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением в арен-
ду;

39) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного
дома социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об освое-
нии территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального исполь-
зования, за предоставлением в аренду;

40) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государствен-
ный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и без-
опасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюдже-
та, за предоставлением в безвозмездное пользование;

41) специальный инвестиционный контракт, если обращается юридическое лицо, с кото-
рым заключен специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду;

42) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если обра-

щается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за
предоставлением в аренду;

43) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка
за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный
участок не был зарегистрировано в ЕГРН.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы
направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для
оказания муниципальной услуги:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице,
являющемся заявителем;

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об
индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3) выписку из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из кото-
рого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, располо-
женном на земельном участке;

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммер-
ческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключе-
нием случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если
обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в
аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего
собрания членов такого товарищества за предоставлением в аренду;

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за
предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с которым
заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу
заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарище-
ства или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением в аренду;
если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного
освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с
которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее дого-
вор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммер-
ческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории
в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за пре-
доставлением в аренду;

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается арендатор земельного
участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован
испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии
застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое
лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально-культурного назначе-
ния, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если
обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социаль-
но-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвести-
ционных проектов, за предоставлением в аренду;

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо,
испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением
Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;

10) выписку из документа территориального планирования или выписка из документации
по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального,
регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашиваю-
щее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если обра-
щается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предо-
ставлением в аренду;

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имею-
щее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в арен-
ду;

13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо,
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в
аренду;

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее
товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду;

15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок,
радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных
веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радио-
активных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществ-
ляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядер-
ных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных
отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением в аренду.

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной
форме, направляются в следующих форматах:

1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по фор-
мированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим
содержанием;

4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны

органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носи-
теле, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме,
путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в
разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графи-
ческой подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режи-
мов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных гра-
фических изображений либо цветного текста).
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Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению, представляемые в электронной
форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество
листов в документе.

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в много-
функциональном центре доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.15.1. представление неполного комплекта документов;
2.15.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2.15.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заве-

ренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2.15.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержа-
щиеся в документах для предоставления услуги;

2.15.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011
года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной
квалифицированной электронной подписи;

2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.15.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ.

2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему
Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позд-
нее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не
препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-
тельством не установлены.

2.19.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.19.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законода-

тельством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2.19.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого
владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель
данных прав или подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование граж-
данам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяй-
ственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооруже-
ний, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предостав-
ленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд,
на срок не более чем пять лет;

2.19.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела
земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммер-
ческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого
товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо
собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения граж-
данами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок
является земельным участком общего назначения);

2.19.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение,
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим
лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в
том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допус-
кается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соот-
ветствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением
о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения,
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если
подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в
соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными реше-
ниями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2.19.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение,
объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципаль-
ной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, разме-
щенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих зда-
ния, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.19.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограни-
ченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;

2.19.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для госу-
дарственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о
предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование
или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользова-
ние на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за
исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

2.19.8. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории,
за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения,
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.19.9. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в
отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории,
или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев,
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлени-
ем обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.19.10. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в

отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответ-
ствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для разме-
щения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов
местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с кото-
рым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обяза-
тельство данного лица по строительству указанных объектов;

2.19.11. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, изве-
щение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11
Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмот-
ренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации
заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения дого-
вора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с под-
пунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномо-
ченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям,
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и разме-
щено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской
Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищ-
ного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.19.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям исполь-
зования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев разме-
щения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки террито-
рии;

2.19.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с
особыми условиями использования территории, установленные ограничения использова-
ния земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соот-
ветствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;

2.19.16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предостав-
ленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд,
в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное
пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйствен-
ного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства
зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установ-
ленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков,
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для ука-
занных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.19.17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земель-
ного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, пре-
вышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса
Российской Федерации;

2.19.18.  указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными
документами территориального планирования и (или) документацией по планировке терри-
тории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-
нального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих объектов;

2.19.19.  указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения зда-
ния, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации,
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось
лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.19.20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
2.19.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид раз-

решенного использования;
2.19.22. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории

земель;
2.19.23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, о его предоставлении,

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не
указанное в этом решении лицо;

2.19.24. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муни-
ципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был
изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципаль-
ных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.19.25. границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в
соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной
регистрации недвижимости»;

2.19.26. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь,
указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в
проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный уча-
сток образован, более чем на десять процентов;

2.19.27. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень
государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии мало-
го и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое
не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении
которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного
Федерального закона.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги, и способы ее взимания

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного
регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня,
следующего за днем его поступления.

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной
услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного рег-
ламента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий празд-
ничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за
днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
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2.23. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, долж-
ны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовыва-
ется стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользова-
ние стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке)
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в поряд-
ке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигаю-
щихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными)
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за

прием документов; 
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудо-

вано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информацион-
ным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использование кресла- коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная
услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муни-
ципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являются:

2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления
муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -
сеть «Интернет»), средствах массовой информации;

2.24.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

2.24.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов
в электронной форме;

2.24.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставле-
ния муниципальной услуги;

2.24.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

2.24.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги с помощью ЕПГУ;

2.24.7. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе с использованием сети «Интернет».

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся:

2.25.1. своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стан-
дартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

2.25.2. минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

2.25.3. отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

2.25.4.  осутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-
пальной услуги;

2.25.5 отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предо-
ставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.

2.27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной
услуги, не предусмотрены.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-
ные процедуры:

1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для
отказа в приеме документов:

а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для
получения муниципальной услуги;

б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа
в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения № 8 к
настоящему Административному регламенту;

2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодей-
ствия, в том числе с использованием СМЭВ:

а) направление межведомственных запросов в органы и организации;
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта

документов;
3) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых

актов предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной

услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномо-

ченным должностным лицом Уполномоченного органа;
5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги пред-

ставлено в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении

муниципальной услуги в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обес-
печиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)

в электронной форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме.

3.4.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в

пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для
повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не
менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3
месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством
ЕПГУ.

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22
настоящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
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б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.

3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответ-
ственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой
Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2

(двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регла-

мента.
3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечи-

вается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа,

который заявитель получает при личном обращении в многофункциональный центр.
3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-

ления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии автори-
зации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе,
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляет-
ся:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-
ги.

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с

Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений)
с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения резуль-
татов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвер-
жденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года
№ 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделе-
ний) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных
отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей мно-
гофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с уче-
том качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также
о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досроч-
ном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обя-
занностей».

3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа
либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее - Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершен-
ных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» 1.

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
3.7.1. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муници-

пальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;
3.7.2. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муници-

пальной собственности, в аренду без проведения торгов;
3.7.3. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муници-

пальной собственности, в безвозмездное пользование;
3.7.4. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муници-

пальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;
3.7.5. отказ в предоставлении услуги.

Профилирование заявителя

3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов
на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.

Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации
значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления
муниципальной услуги приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному
регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в
Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии
с Приложением № 10 настоящего Административного регламента (далее - заявление по
форме Приложения № 10) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего
Административного регламента.

3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с
заявлением по форме Приложения № 10;

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения № 10, рас-
сматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющие-
ся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты
регистрации заявления по форме Приложения № 10.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами
Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в
себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При пла-
новой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю под-
лежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; правильность и

обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской
Федерации, нормативных правовых актов Костромской области и нормативных правовых
актов Администрации города Костромы;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на
качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную

услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Костромской
области и нормативных правовых актов Администрации города Костромы осуществляется
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за пре-
доставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного

регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16

Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия)
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра, органи-
заций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при
предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жало-
ба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с
жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица,1 В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.
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руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и дей-
ствия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица,
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра, организации, указанной в части 1.1 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) работника мно-
гофункционального центра, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального
закона №  210-ФЗ;

к учредителю многофункционального центра, организации, указанной в части 1.1 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, организации, указанной в
части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя многофункционального
центра, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения

жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных

и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информа-
ционных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, ука-
занному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом № 210-ФЗ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) 

в многофункциональных центрах предоставления 

муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональным центром

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в много-

функциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной
услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носи-
теле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информа-
ционных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации

своих функций многофункциональный центр вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональным центром осуществляется сле-
дующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункционального
центра;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой и корректной форме с использовани-
ем официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации
- не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения
информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организа-
ции, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, при-
нявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении
заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10
минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование
по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обраще-
ния в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обраще-
нии, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в много-
функциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче
результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю
(представителю) способом, согласно заключенному Соглашению о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются Соглашением о взаимодействии.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавли-
вает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя
заявителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати много-
функционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба
Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба
Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предо-
ставленных услуг многофункционального центра. 
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ОФИЦИАЛЬНЫЙ САЙТ ДУМЫ ГОРОДА КОСТРОМЫ www.duma-kostroma.ru

В связи с внесением изменений в доходную и расходную части бюджета города Костромы
на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов, в соответствии с Бюджетным кодексом
Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе в городе Костроме, утвер-
жденным решением Думы города Костромы от 29 августа 2008 года № 133, руководствуясь
статьями 29 и 55 Устава города Костромы, Дума города Костромы

Р Е Ш И Л А :

1. Внести в решение Думы города Костромы от 21 декабря 2023 года № 281 "О бюджете горо-
да Костромы на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов", следующие изменения:

Дума горо да Костро мы

РЕШЕНИЕ 

1 февраля 2024 года № 3

О внесении изменений в решение Думы города Костромы 
от 21 декабря 2023 года № 281 "О бюджете города Костромы

на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов"
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2. Настоящее решение вступает в силу после его официального обнародования (опубли-
кования).

Глава города Костромы Ю.В. ЖУРИН.

ОФИ ЦИ АЛЬ НЫЙ САЙТ АД МИ НИС ТРА ЦИИ ГО РО ДА КОС ТРО МЫ 
www.grad.kostroma.gov.ru

Администрация города Костромы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31 января 2024 года №  113

О внесении изменения в приложение к постановлению Администрации
города Костромы от 18 августа 2021 года № 1412 «О подготовке 

документации по планировке территории, ограниченной улицами
Профсоюзной, Победной, Жужелинской, проездом 

от улицы Жужелинской до улицы Профсоюзной»

В целях обеспечения устойчивого развития территорий города Костромы, в соответствии
со статьями 43 и 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами земле-
пользования и застройки города Костромы, утвержденными постановлением Администрации
города Костромы от 28 июня 2021 года № 1130, руководствуясь статьями 42, 44, частью 1
статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Внести изменение в приложение «Ситуационный план территории, ограниченной улица-
ми Профсоюзной, Победной, Жужелинской, проездом от улицы Жужелинской до улицы
Профсоюзной» к постановлению Администрации города Костромы от 18 августа 2021 года №
1412 «О подготовке документации по планировке территории, ограниченной улицами
Профсоюзной, Победной, Жужелинской, проездом от улицы Жужелинской до улицы
Профсоюзной», изложив его в новой редакции согласно приложению к настоящему поста-
новлению. 

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в течение трех дней
со дня его подписания и размещению на официальном сайте Администрации города
Костромы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Администрации города Костромы А.В. СМИРНОВ.
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ИЗВЕЩЕНИЕ
о проведении аукциона по продаже в собственность земельных 

участков, расположенных на территории города Костромы, 
государственная собственность на которые не разграничена 

Настоящее извещение, вносимые в него изменения, извещение об отказе от проведения
аукциона размещаются на официальном сайте торгов в сети «Интернет» по адресу:
www.torgi.gov.ru (далее – официальный сайт торгов) и опубликовываются в информационно-
правовом бюллетене «Официальный вестник города Костромы».

УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДА КОСТРОМЫ объявляет о проведении 6 марта 2024 года с 16 часов 00 минут по
московскому времени по адресу: город Кострома, площадь Конституции, 2 (кабинет 307),
аукционов по продаже земельных участков, расположенных на территории города
Костромы, государственная собственность на которые не разграничена.     

1. Организатор аукциона: Управление имущественных и земельных отношений
Администрации города Костромы; место нахождения: 156005, Костромская область, город
Кострома, площадь Конституции, 2; телефон (4942) 42-68-41, 44-07-64; e-mail: uizo@gradko-
stroma.ru. 

2. Аукцион проводится в соответствии со статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса
Российской Федерации, на постановления Администрации города Костромы от 17 июля
2020 года № 1294 «Об отказе в предоставлении в собственность и о проведении аукциона по
продаже земельного участка, имеющего местоположение: Костромская область, город
Кострома, в районе поселка Рыбное»; постановления Администрации города Костромы от
26 октября 2022 года № 2040 «О проведении аукциона по продаже земельного участка, рас-
положенного по адресу: Российская Федерация, Костромская область, городской округ
город Кострома, город Кострома, улица Славянская, земельный участок 124».

3. Участниками аукциона являются граждане.
4. Характеристика предмета аукциона по лотам:

ЛОТ № 1

- адрес: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город Кострома,
город Кострома, улица Лазурная, земельный участок 2;

- площадь: 1117 кв.м;
- кадастровый номер: 44:27:090214:157;
- категория земель: земли населенных пунктов;
- разрешенное использование: для индивидуального жилищного строительства;
- обременения и ограничения: в соответствии с Генеральным планом города Костромы

участок расположен в зоне катастрофического затопления, в зоне подтопления и террито-
рии с глубиной залегания грунтовых вод до 2х метров, а также в границах территории, рас-
положенной в районе поселка Рыбное, в отношении которой постановлением
Администрации города Костромы от 19 июня 2019 года № 1026 утвержден проект плани-
ровки территории, в приаэродромной территории аэродрома Кострома (Сокеркино) (зона с
особыми условиями использования территории с реестровым номером 44:00-6.587),
третьей, четвертой, пятой и шестой подзонах приаэродромной территории аэродрома
Кострома (Сокеркино) (зоны с особыми условиями использования территории с реестровы-
ми номерами 44:00-6.583; 44:00-6.584; 44:00-6.585; 44:00-6.593); 44:00-6.824 - 2 пояс зоны
санитарной охраны Правобережных водозаборных сооружений (Димитровские очистные
сооружения водопровода); 44:00-6.825 - 2 пояс зоны санитарной охраны Левобережных
водозаборных сооружений (насосно-фильтровальной станции); 44:00-6.826 - 3 пояс зоны

санитарной охраны водозаборов поверхностных вод правобережных водозаборных соору-
жений (Димитровские очистные сооружения водопровода), расположенных: г. Кострома, ул.
Коминтерна, д.90, стр.2, и Левобережных водозаборных сооружений (насосно-фильтро-
вальной станции),расположенной: г. Кострома, ул.1 Мая, 2а);

- параметры разрешенного строительства: максимальный процент застройки земель-
ного участка – 25; предельная высота зданий – 10,5 м; минимальный отступ от границ
земельного участка – 3 м;

- информация о возможности подключения (технологического присоединения):

водоснабжение, водоотведение, ливневая канализация от МУП города Костромы
«Костромагорводоканал» от 22.11.2023 № исх.02.11/8294д, от 20.11.2023 №
исх.02.11/8173д; газоснабжение от АО «Газпром газораспределение Кострома» от
21.11.2023 № ИС-15/2441; теплоснабжение от ПАО «ТГК-2» от 22.11.2023 № 4201/1988-
2023; 

- начальная цена земельного участка: 1 273 000 (Один миллион двести семьдесят три
тысячи) рублей;

- шаг аукциона: 38 190 (Тридцать восемь тысяч сто девяносто) рублей;
- задаток за участие в аукционе: 318 250 (Триста восемнадцать тысяч двести пятьдесят)

рублей.

ЛОТ № 2

- адрес: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город Кострома,
город Кострома, улица Славянская, земельный участок 124;

- площадь: 582 кв.м;
- кадастровый номер: 44:27:020318:257;
- категория земель: земли населенных пунктов;
- разрешенное использование: для индивидуального жилищного строительства;
- обременения и ограничения: в соответствии с Генеральным планом города Костромы

участок расположен в зоне катастрофического затопления; в приаэродромной территории
аэродрома Кострома (Сокеркино) (зона с особыми условиями использования территории с
реестровым номером 44:00-6.587), третьей, четвертой, пятой и шестой подзонах приаэрод-
ромной территории аэродрома Кострома (Сокеркино) (зоны с особыми условиями исполь-
зования территории с реестровыми номерами 44:00-6.583; 44:00-6.584; 44:00-6.585; 44:00-
6.593);

- параметры разрешенного строительства: максимальный процент застройки земель-
ного участка – 25; предельная высота зданий – 10,5 м; минимальный отступ от границ
земельного участка – 3 м;

- информация о возможности подключения (технологического присоединения):
водоснабжение, водоотведение, ливневая канализация от МУП города Костромы
«Костромагорводоканал» от 29.08.2023 № исх.02.11/6182д, от 29.08.2023 № 02.11/6177д;
газоснабжение от АО «Газпром газораспределение Кострома» от 29.08.2023 № ИС-15/1019;
теплоснабжение от ПАО «ТГК-2» от 01.08.2023 № 4201/1425-2023; 

- начальная цена земельного участка: 781 000 (Семьсот восемьдесят одна тысяча) руб-
лей;

- шаг аукциона: 23 430 (Двадцать три тысячи четыреста тридцать) рублей;
- задаток за участие в аукционе: 195 250 (Сто девяносто пять тысяч двести пятьдесят)

рублей.

5. Критерий определения победителя аукциона: наибольшая цена земельного участка.
6. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона в случае выявления

обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской
Федерации. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном
сайте торгов в течение трех дней со дня принятия данного решения. В течение трех дней со
дня принятия решения об отказе в проведении аукциона организатор аукциона обязан изве-
стить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам
внесенные задатки.

7. Порядок внесения и возврата задатков: 
Задаток вносится до подачи заявки по следующим реквизитам: 
Получатель: Управление финансов Администрации города Костромы (Управление имуще-

ственных и земельных отношений Администрации города Костромы л/с 966010018); ИНН
4401006568, КПП 440101001; единый казначейский счет 40102810945370000034, банк полу-
чателя ОТДЕЛЕНИЕ КОСТРОМА БАНКА РОССИИ//УФК ПО КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ г.
Кострома, БИК 013469126; номер казначейского счета 03232643347010004100, ОКТМО
34701000, КБК 0, назначение платежа: «задаток за участие в аукционе по продаже земель-
ного участка по адресу: «___». В назначении платежа должно быть указано местоположение
земельного участка.

Задаток должен поступить на лицевой счет организатора аукциона не позднее 6 марта
2024 года. Документом, подтверждающим поступление задатка, является выписка из лице-
вого счета организатора аукциона.

Задаток засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка в случаях, если:
- задаток внесен лицом, признанным победителем аукциона, 
- задаток внесен лицом, признанным единственным участником аукциона, с которым

договор купли-продажи заключается в соответствии с пунктами 13, 14 статьи 39.12
Земельного кодекса Российской Федерации,

- задаток внесен лицом, признанным участником аукциона, и данное лицо является един-
ственным принявшим участие в аукционе участником, с которым договор купли-продажи
заключается в соответствии с пунктом 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской
Федерации.

Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном порядке договора
купли-продажи земельных участков вследствие уклонения от заключения указанных догово-
ров, не возвращаются.

Организатор аукциона обязан возвратить внесенный претендентом задаток:
- в течение 3 (трех) рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие

в аукционе в случае, если претендент не допущен к участию в аукционе;
- в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона

лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем;
- в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации отзыва заявки в журнале приема

заявок в случае отзыва претендентом заявки на участие в аукционе до признания его участ-
ником аукциона.

8. Порядок приема заявок.

Для участия в аукционе претендент представляет организатору аукциона (лично или через
своего представителя) заявку на участие в аукционе по форме, приведенной в приложении
1, начиная со 2 февраля 2024 года любым удобным способом в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации по адресу: 156005, Костромская область, город
Кострома, площадь Конституции, дом 2, по адресу электронной почты uizo@gradkostroma.ru.
Режим работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации города
Костромы: рабочие дни с 09 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 18
часов 00 минут по московскому времени. Приём заявок на участие в аукционе прекращает-
ся 4 марта 2024 года в 18 часов 00 минут по московскому времени. 

Получить более подробную информацию по телефонам: +7 (4942) 44-07-64, 42-68-41, по
адресу: 156005, Костромская область, город Кострома, площадь Конституции, 2, по адресу
электронной почты uizo@gradkostroma.ru.
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участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона призна-
ется тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка, называ-
ет цену и номер билета победителя аукциона.

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукцио-
на. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых
передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе
указываются:

- сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;
- предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного

участка;
- сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и

предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;
- наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при нали-

чии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника
аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

- сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в
собственность земельного участка).

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте торгов в течение
одного рабочего дня со дня подписания данного протокола. 

12. Порядок заключения договора купли-продажи земельного участка (Приложение 2).
В случаях, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участ-

ником аукциона, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана толь-
ко одна заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответ-
ствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аук-
циона, Управление имущественных и земельных отношений Администрации города
Костромы в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на уча-
стие в аукционе направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора
купли-продажи земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка
заключается по начальной цене предмета аукциона. 

В десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона Управление
имущественных и земельных отношений Администрации города Костромы направляет побе-
дителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три
экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи. При этом договор купли-про-
дажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в
случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его
участником по начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанного
договора ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аук-
циона на официальном сайте. 

Если договор купли-продажи земельного участка в течение тридцати дней со дня направ-
ления победителю аукциона проекта указанного договора не был им подписан и представлен
в Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Костромы,
Управление предлагает заключить указанный договор иному участнику аукциона, который
сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной
победителем аукциона. 

13. Аукцион признается не состоявшимся в случаях, если:
- на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение

об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукцио-
не и признании участником аукциона только одного заявителя,

- по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на
участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе,

- в аукционе участвовал только один участник,
- при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона,
- после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не

поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы
более высокую цену предмета аукциона.

14. Осмотр земельного участка осуществляется претендентами самостоятельно по месту
нахождения участка.

15. Ознакомиться с информацией о возможности подключения (технологического присо-
единения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспече-
ния возможно по месту приема заявок в течение срока приема заявок, на официальном
сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством
Российской Федерации (http://torgi.gov.ru), и на официальном сайте Администрации города
Костромы (http://www.gradkostroma.ru).

Приложение 1

В Управление имущественных и земельных отношений 

Администрации города Костромы 

(организатору аукциона)

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

по продаже земельного участка по адресу:
___________________________________________________, 

назначенном на __________________________, лот № __________
(дата аукциона)

1._____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
(полностью фамилия, имя, отчество физического лица, фирменное наименование (наименование) 

юридического лица)

2. Паспорт __________________ выдан_____________      _____________________________________
(серия, номер) (дата выдачи) (кем выдан)

____________________________________________________________________    _______________
(код подразделения)

3.___________________ ______________________________
(ИНН) (ОГРН, ОГРНИП)

4._____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
(адрес регистрации по месту жительства физического лица, место нахождения юридического лица – претендента)

5. Почтовый адрес:_________________________________________________

6. Телефон _________________________, 
адрес электронной почты___________________________________
7. Ознакомившись с извещением о проведении аукциона по продаже земельных участков,

Заявка составляется в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона,
другой - у претендента. К заявке на участие прилагаются следующие документы:

- копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
- документ, подтверждающий полномочия представителя претендента, если с заявкой

обращается представитель претендента.
- платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение задат-

ка. 
Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронной

форме с использованием РПГУ (при наличии технической возможности).
В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об

электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной
электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на
бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если феде-
ральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми
актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на
бумажном носителе.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если
заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заяви-

теля).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной

подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем
является юридическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выдан-

ной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных доку-

ментов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с
требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении
за получением государственных и муниципальных услуг».

На каждый лот один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в аук-
ционе. 

9. Порядок и срок отзыва заявок.
Претендент имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до дня окон-

чания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона.
10. Порядок определения участников. 
Заявки на участие в аукционе рассматриваются организатором аукциона с участием чле-

нов аукционной комиссии 6 марта 2024 года с 16 часов 00 минут по московскому времени в
месте нахождения организатора аукциона (кабинет 307). На основании результатов рас-
смотрения заявок на участие в аукционе организатором аукциона в присутствии членов аук-
ционной комиссии принимается одно из следующих решений:

- о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона;
- об отказе заявителю в допуске к участию в аукционе, 
которые оформляются протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол

должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных
участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заяви-
телях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию
в нем.

Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
- непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление

недостоверных сведений;
- непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим

Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного
аукциона, покупателем земельного участка;

- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных
исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполни-
тельного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных
участников аукциона.

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию
в аукционе, организатор аукциона направляет или вручает под расписку уведомления о при-
нятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания прото-
кола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аук-
циона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на офи-
циальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола одно-
временно с протоколом о результатах аукциона.

Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты
подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. 

11. Порядок проведения аукциона и определения победителя. 
Аукцион проводится организатором аукциона в присутствии членов аукционной комиссии

и участников аукциона (их представителей) 6 марта 2024 года с 16 часов 00 минут по мос-
ковскому времени в месте нахождения организатора аукциона (кабинет 307). В аукционе
могут участвовать только претенденты, признанные участниками аукциона. 

Аукцион ведет аукционист. 
Организатор аукциона непосредственно перед началом проведения аукциона регистриру-

ет явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей). В случае проведения
аукциона по нескольким лотам организатор аукциона перед началом аукциона в отношении
каждого лота регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона, подавших заявки в
отношении такого лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их
представителям) выдаются пронумерованные билеты (далее - билеты);

Аукцион проводится в следующем порядке:
а) аукцион начинается с оглашения аукционистом начала проведения аукциона, номера

лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), наименования земельного участ-
ка, его основных характеристик и начальной цены, “шага аукциона” и порядка проведения
аукциона.

б) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают
после оглашения аукционистом начальной цены земельного участка и каждой очередной
цены в случае, если готовы купить земельный участок в соответствии с этой ценой;

в) участники аукциона после оглашения аукционистом начальной цены земельного участ-
ка и каждой очередной цены поднимают билеты в случае, если готовы купить земельный уча-
сток в соответствии с этой ценой. Участник аукциона не вправе подать предложение о цене
предмета аукциона в случае, если текущее максимальное предложение о цене предмета аук-
циона подано таким участником аукциона;

г) каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на
“шаг аукциона”. После объявления очередной цены аукционист называет номер билета
участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукцио-
на. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с “шагом аукциона”;

д) при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок в соответствии
с названной аукционистом. Если после троекратного объявления очередной цены ни один из
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расположенных на территории города Костромы, государственная собственность на кото-
рые не разграничена, размещённом на официальном сайте торгов в сети «Интернет» по
адресу: www.torgi.gov.ru, включая проект договора купли-продажи земельного участка, о
возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, выражаю намерение участво-
вать в аукционе по продаже земельного участка по адресу: 

_____________________________________________________________________________________.
8. Обязуюсь соблюдать условия, указанные в извещении.
9. В случае признания победителем аукциона обязуюсь заключить договор купли-продажи

земельного участка в установленный срок.
10. Банковские реквизиты для возврата задатка:
Банк ______________________________________________________________________

Расчётный счёт _____________________________ 
Корреспондентский счёт_____________________________
БИК___________________________________
Лицевой счёт __________________________________________
Ф. И. О. (наименование) получателя 

______________________________________________________________________
11. С целью организации и проведения аукциона по продаже земельного участка в соот-

ветствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
настоящей заявкой даю Управлению имущественных и земельных отношений
Администрации города Костромы согласие на осуществление всех действий с моими пер-
сональными данными, включая: обработку, распространение, использование, блокирова-
ние, уничтожение, обезличивание моих персональных данных, включающих: фамилию, имя,
отчество, год, месяц, дату и место рождения, адрес регистрации по месту жительства,
серию и номер документа, удостоверяющего личность, дату его выдачи, орган, его выдав-
ший, индивидуальный номер налогоплательщика и дату его присвоения, основной госу-
дарственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае его
присвоения) и дату его присвоения. Срок хранения моих персональных данных не ограни-
чен. Настоящее согласие действует бессрочно.

______________________________ _______________ _________________________________________
Фирменное наименование (наименование)         (подпись)                              (фамилия, имя, отчество, руководителя или

юридического лица – претендента                                        уполномоченного лица, действующего по доверенности)

М. П.   

Заявка принята организатором аукциона «___» _______ 20__ года в ___ часов ___ минут
регистрационный № ____

Уполномоченное организатором аукциона лицо,   
принявшее заявку:_____________     _________________________

(подпись)                         (фамилия, имя, отчество)

Приложение 2

ДОГОВОР № ___

купли-продажи земельного участка

город Кострома                                                                                      ______________ года

Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Костромы, в
лице ______________________________, действующего на основании ________________________,
именуемый в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и ________________________
__________________, в лице ___________________________________________, действующего на
основании __________________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой
стороны, совместно именуемые «Стороны», на основании протокола о результатах аукциона
по продаже земельного участка ____________, руководствуясь Земельным кодексом
Российской Федерации, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

1.1. Продавец обязуется передать в собственность Покупателя земельный участок площа-
дью _______ м2 с кадастровым номером: ______________________, категория земель: земли
населенных пунктов, разрешенное использование: __________________________, по адре-
су:___________________________________, а Покупатель обязуется принять земельный участок
и уплатить за него определенную настоящим договором цену.

1.2. План земельного участка указан в кадастровом паспорте
__________________________________________, выданном филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра»
по Костромской области.

1.3. Земельный участок обременен _________________________________.  

2. Цена договора и порядок оплаты

2.1. Цена продажи земельного участка составляет ______________________ рублей. 
2.2. Покупатель единовременно в течение 10 (десяти) рабочих дней после заключения

настоящего договора перечисляет сумму, указанную в пункте 2.1  настоящего договора, без-
наличным денежным расчетом в Получатель УФК по Костромской области (Управление иму-
щественных и земельных отношений Администрации города Костромы), ИНН 4401006568,
КПП 4401010001, Единый казначейский счет 40102810945370000034, Казначейский счет
03100643000000014100, Банк получателя ОТДЕЛЕНИЕ КОСТРОМА БАНКА РОССИИ//УФК ПО
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ г. Кострома, БИК 013469126, КБК 96611406012040000430,
ОКТМО 34701000, назначение платежа: за земельный участок по договору купли-продажи от
___________  № ____. Перечисленный Продавцу задаток за участие в аукционе по продаже
земельного участка в сумме _________рублей зачисляется в счет платежа по настоящему
договору за земельный участок.

2.3. Факт перечисления денежных средств, указанных в пункте 2.2 настоящего договора,
подтверждается выпиской Управления федерального казначейства по Костромской области
с лицевого счета Продавца о поступлении денежных средств в бюджет города Костромы и
выпиской из лицевого счета Продавца соответственно.

2.4. Обязательство Покупателя по оплате земельного участка считается исполненным
надлежащим образом в случае, если денежные средства, указанные в пункте 2.2 настояще-
го договора, поступили в размере, в срок и на реквизиты, указанные в пункте 2.2 настояще-
го договора.

3. Права и обязанности сторон

3.1. Продавец обязан передать земельный участок Покупателю не позднее чем через 5
(пять) дней после дня его полной оплаты. Передача земельного участка Продавцом и приня-
тие его Покупателем оформляется подписываемым Сторонами актом приема-передачи.

Обязательство Продавца по передаче земельного участка считается исполненным надлежа-
щим образом с момента подписания Сторонами акта приема-передачи.

3.2. Покупатель обязан:
3.2.1. оплатить стоимость земельного участка в размере, сроки и в порядке, установлен-

ные настоящим договором;
3.2.2. содержать земельный участок в надлежащем санитарном и техническом состоянии

в соответствии с действующим законодательством.
4. Ответственность сторон

4.1. Стороны несут ответственность за ненадлежащее выполнение условий настоящего
договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. За нарушение срока перечисления денежных средств, указанных в пункте 2.2 настоя-
щего договора, и/или неполное их перечисление, Покупатель уплачивает Продавцу неустой-
ку в виде пени за каждый день просрочки в размере 1/150 ключевой ставки Центрального
Банка Российской Федерации, действующей на дату выполнения денежного обязательства.
Пени уплачиваются по реквизитам, указанным в пункте 2.2 настоящего договора.

4.3. Уплата неустойки не освобождает Покупателя от исполнения обязательств по настоя-
щему договору.

5. Возникновение права собственности и действие договора

5.1. Настоящий договор признается заключенным с момента его подписания Сторонами.
5.2. Отношения между Сторонами по настоящему договору прекращаются при исполне-

нии ими всех его условий. 
5.3. Право собственности на земельный участок возникает у Покупателя с момента госу-

дарственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Костромской области.

6. Расторжение договора

6.1. Настоящий договор может быть расторгнут по основаниям, установленным законода-
тельством Российской Федерации.

6.2. В случае расторжения настоящего договора в связи с нарушением Покупателем его
условий он уплачивает Продавцу штраф в размере 50 (пятидесяти) процентов от цены про-
дажи земельного участка, указанной в пункте 2.1 настоящего договора. 

6.3. Расторжение настоящего договора не освобождает Покупателя от выплаты неустой-
ки, установленной в пункте 4.2 настоящего договора.

7. Заключительные положения

7.1. До заключения настоящего договора Покупатель ознакомился с состоянием земель-
ного участка. 

7.2. Сроки, указанные в настоящем договоре, исчисляются днями. Течение срока начина-
ется на следующий день после наступления события, которым определено его начало.

7.3. Споры, возникающие при исполнении настоящего договора, разрешаются Сторонами
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

7.4. Отношения Сторон, не урегулированные настоящим договором, регулируются зако-
нодательством Российской Федерации.

7.5. Изменения и дополнения к настоящему договору считаются действительными, если
совершены в письменной форме и подписаны Сторонами или их уполномоченными пред-
ставителями.

7.6. Настоящий договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юриди-
ческую силу, предназначенных для Продавца, Покупателя и Управления Федеральной служ-
бы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области.

8. Юридические адреса и реквизиты сторон

Продавец: Управление имущественных и земельных отношений Администрации города
Костромы, место нахождения и почтовый адрес: 156005, город Кострома, площадь
Конституции, дом 2.

Покупатель:
_____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

9. Подписи Сторон

Продавец: Покупатель:

Управление имущественных и земельных отношений 
Администрации города Костромы

______________________________                                ____________________________  

ИЗВЕЩЕНИЕ
о проведении аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка, расположенного на территории города Костромы,
находящегося в муниципальной собственности города Костромы

Настоящее извещение, вносимые в него изменения, извещение об отказе от проведения
аукциона размещаются на официальном сайте торгов в сети «Интернет» по адресу:
www.torgi.gov.ru (далее – официальный сайт торгов) и опубликовываются в информационно-
правовом бюллетене «Официальный вестник города Костромы».

УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДА КОСТРОМЫ объявляет о проведении 6 марта 2024 года с 16 часов 00 минут по

московскому времени по адресу: город Кострома, площадь Конституции, 2 (кабинет 307),
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, расположенного на
территории города Костромы, находящегося в муниципальной собственности города
Костромы.     

1. Организатор аукциона: Управление имущественных и земельных отношений
Администрации города Костромы; место нахождения: 156005, Костромская область, город
Кострома, площадь Конституции, 2; телефон (4942) 42-66-71, 42-68-41; e-mail: uizo@gradko-
stroma.ru. 

2. Аукцион проводится в соответствии со статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса
Российской Федерации, на основании постановления Администрации города Костромы от 2
февраля 2022 года № 142 «О проведении аукциона на право заключения договора аренды
земельного участка, расположенного по адресу: Российская Федерация, Костромская
область, городской округ город Кострома, город Кострома, улица Индустриальная, земель-
ный участок 75б, находящегося в муниципальной собственности города Костромы»;

3. Аукцион является открытым по составу участников.
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номер казначейского счета 03232643347010004100, ОКТМО 34701000, КБК 0 назначение платежа:
«задаток за участие в аукционе по земельному участку по адресу: ______________». В назначении
платежа должно быть указано местоположение земельного участка.

Задаток должен поступить на лицевой счет организатора аукциона не позднее 6 марта 2024

года. Документом, подтверждающим поступление задатка, является выписка из лицевого счета
организатора аукциона.

Задаток засчитывается в счет оплаты ежегодной арендной платы за земельный участок в слу-
чаях, если:

- задаток внесен лицом, признанным победителем аукциона, 
- задаток внесен лицом, признанным единственным участником аукциона, с которым договор

аренды заключается в соответствии с пунктами 13, 14 статьи 39.12 Земельного кодекса
Российской Федерации,

- задаток внесен лицом, признанным участником аукциона, и данное лицо является единствен-
ным принявшим участие в аукционе участником, с которым договор аренды заключается в соот-
ветствии с пунктом 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном порядке договоры аренды
земельных участков вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются.

Организатор аукциона обязан возвратить внесенный претендентом задаток:
- в течение 3 (трех) рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аук-

ционе в случае, если претендент не допущен к участию в аукционе;
- в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона лицам,

участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем;
- в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации отзыва заявки в журнале приема заявок в

случае отзыва претендентом заявки на участие в аукционе до признания его участником аукциона.
8. Порядок приема заявок. 
Для участия в аукционе претендент представляет организатору аукциона (лично или через свое-

го представителя) заявку на участие в аукционе по форме, приведенной в приложении 1, начиная
со 2 февраля 2024 года любым удобным способом в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации по адресу: 156005, Костромская область, город Кострома, пло-
щадь Конституции, дом 2, по адресу электронной почты uizo@gradkostroma.ru. Режим работы
Управления имущественных и земельных отношений Администрации города Костромы: рабочие
дни с 09 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 18 часов 00 минут по мос-
ковскому времени. Приём заявок на участие в аукционе прекращается 4 марта 2024 года в 18

часов 00 минут по московскому времени. 
Получить более подробную информацию по телефонам: +7 (4942) 42-66-71, 42-68-41, по адре-

су: 156005, Костромская область, город Кострома, площадь Конституции, 2, по адресу электрон-
ной почты uizo@gradkostroma.ru.

Заявка составляется в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона, дру-
гой - у претендента. К заявке на участие прилагаются следующие документы:

- копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
- документ, подтверждающий полномочия представителя претендента, если с заявкой обраща-

ется представитель претендента.
Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронной форме с

использованием РПГУ (при наличии технической возможности).
В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об элек-

тронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной элек-
тронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном
носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными закона-
ми или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено тре-
бование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заяви-
телем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подпи-

сью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юри-
дическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в

соответствии с законодательством Российской Федерации.
Иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных докумен-

тов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требования-
ми постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг».

На каждый лот один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе. 
9. Порядок и срок отзыва заявок.
Претендент имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до дня окончания

срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона.
10. Порядок определения участников. 
Заявки на участие в аукционе рассматриваются организатором аукциона с участием членов аук-

ционной комиссии 6 марта 2024 года с 16 часов 00 минут по московскому времени в месте
нахождения организатора аукциона (кабинет 307). На основании результатов рассмотрения
заявок на участие в аукционе организатором аукциона в присутствии членов аукционной комиссии
принимается одно из следующих решений:

- о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона;
- об отказе заявителю в допуске к участию в аукционе, 
которые оформляются протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол дол-

жен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участни-
ками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допу-
щенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем.

Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
- непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недо-

стоверных сведений;
- непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и

другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупа-
телем земельного участка;

- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполни-
тельных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа
заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аук-
ционе, организатор аукциона направляет или вручает под расписку уведомления о принятых в
отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмот-
рения заявок на участие в аукционе.

Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона
не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном
сайте не позднее, чем на следующий день после дня подписания протокола одновременно с про-
токолом о результатах аукциона.

Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписа-
ния организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. 

11. Порядок проведения аукциона и определения победителя. 
Аукцион проводится организатором аукциона в присутствии членов аукционной комиссии и

участников аукциона (их представителей) 6 марта 2024 года с 16 часов 00 минут по москов-

скому времени в месте нахождения организатора аукциона (кабинет 307). В аукционе могут уча-
ствовать только претенденты, признанные участниками аукциона. 

Аукцион ведет аукционист. 
Организатор аукциона непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует

4. Характеристика предмета аукциона:

ЛОТ № 1

- адрес: Российская Федерация, Костромская область, городской округ город Кострома, город
Кострома, улица Индустриальная, земельный участок 75б;

- площадь: 31 831 кв.м;
- кадастровый номер: 44:27:060403:886;
- категория земель: земли населенных пунктов;

- разрешенное использование: производственная деятельность; тяжелая промышленность;
автомобилестроительная промышленность; легкая промышленность; энергетика; пищевая про-
мышленность; строительная промышленность; связь; склад; деловое управление; обеспечение
деятельности в области гидрометеорологии и смежных с ней областях; обеспечение внутреннего
правопорядка; коммунальное обслуживание; автомобильный транспорт; служебные гаражи; хра-
нение автотранспорта; трубопроводный транспорт; объекты дорожного сервиса; научно-про-
изводственная деятельность; фармацевтическая промышленность;

- обременения и ограничения:
- санитарно-защитная зона для МКУ г. Костромы «Дорожное хозяйство» «Асфальтобетонный

завод по адресу: Костромская область, г. Кострома, ул. Индустриальная, д. 56» (реестровый
номер 44:27-6.3565)

- охранная зона транспорта «Третья подзона приаэродромной территории аэродрома Кострома
(Сокеркино)» (реестровый номер 44:00-6.583); 

- охранная зона транспорта «Четвертая подзона приаэродромной территории аэродрома
Кострома (Сокеркино)» (реестровый номер 44:00-6.584); 

- охранная зона транспорта «Пятая подзона приаэродромной территории аэродрома Кострома
(Сокеркино)» (реестровый номер 44:00-6.585); 

- охранная зона транспорта «Приаэродромная территория аэродрома Кострома (Сокеркино)»
(реестровый номер 44:00-6.587); 

- охранная зона транспорта «Шестая подзона приаэродромной территории аэродрома
Кострома (Сокеркино)» (реестровый номер 44:00-6.593);

- санитарно-защитная зона для действующей автомобильной газонаполнительной компрессор-
ной станции (АГНКС-1 г. Кострома) ООО «Газпром газомоторное топливо», расположенной по
адресу: г. Кострома, ул. Индустриальная, д.67 (реестровый номер 44:27-6.5672);

- в пределах земельного участка находится сооружение с кадастровым номером
44:27:000000:16590 «Газопровод-ввод к зданию котельной по адресу: г. Кострома, ул. Базовая, д.
12».

- параметры разрешенного строительства:
Производственная деятельность; Тяжелая промышленность; Автомобилестроительная про-

мышленность; Легкая промышленность; Пищевая промышленность; Строительная промышлен-
ность; Научно-производственная деятельность; Фармацевтическая промышленность: минималь-
ный отступ от границ земельного участка - 3 м; предельное количество этажей - 9; максимальный
процент застройки – 60;

Энергетика: минимальный отступ от границ земельного участка - 3 м; предельное количество
этажей - 9; максимальный процент застройки - 60; иные показатели: для линейных объектов и объ-
ектов капитального строительства минимальные и максимальные размеры земельных участков и
предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального
строительства не подлежат установлению;

Связь: для объектов капитального строительства: минимальный отступ от границ земельного
участка - 3 м; предельное количество этажей - 9; максимальный процент застройки - 60; иные
показатели: установление размера санитарно-защитных зон в местах размещения передающих
радиотехнических объектов проводится в соответствии с действующими санитарными правилами
и нормами по электромагнитным излучениям радиочастотного диапазона и методиками расчета
интенсивности электромагнитного излучения радиочастот; для линейных объектов минимальные
и максимальные размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства не подлежат установлению;

Склад: минимальный отступ от границ земельного участка - 3 м; предельное количество этажей
- 5; максимальный процент застройки – 60;

Деловое управление; Автомобильный транспорт: минимальный отступ от границ земельного
участка - 3 м; предельное количество этажей - 4; максимальный процент застройки – 40;

Обеспечение деятельности в области гидрометеорологии и смежных с ней областях: мини-
мальный отступ от границ земельного участка - 3 м; предельное количество этажей - 8; макси-
мальный процент застройки – 50;

Обеспечение внутреннего правопорядка: минимальный отступ от границ земельного участка - 3
м; предельное количество этажей - 2; максимальный процент застройки – 40;

Коммунальное обслуживание: минимальный отступ от границ земельного участка - 3 м; пре-
дельное количество этажей - 2; максимальный процент застройки: для линейных объектов – 100,
для объектов капитального строительства – 40. Для линейных объектов предельные параметры
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства не подлежат
установлению;

Служебные гаражи: минимальный отступ от границ земельного участка - 3 м; предельное коли-
чество этажей - 3; максимальный процент застройки – 50;

Хранение автотранспорта: минимальный отступ от границ земельного участка - 0 м; предельное
количество этажей - 2; максимальный процент застройки – 100;

Трубопроводный транспорт: предельные параметры разрешенного строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства не подлежат установлению. Минимальный отступ от
границ земельного участка - 0 м; предельное количество этажей – 3; максимальный процент
застройки – 100;

Объекты дорожного сервиса: минимальный отступ от границ земельного участка - 3 м; пре-
дельная высота зданий - 10,5 м; максимальный процент застройки – 50;

- срок аренды земельного участка: 13 лет 2 месяца;
- информация о возможности подключения (технологического присоединения): водо-

снабжение, водоотведение, ливневая канализация от МУП города Костромы
«Костромагорводоканал» от 20.06.2022 № исх.02.11/4351д, от 20.01.2022 № исх.02.11/353д;
газоснабжение от ООО «Газпром газораспределение Кострома» от 03.10.2023 № ИС-15/1594;
теплоснабжение от ПАО «ТГК-2» от 21.01.2022 № 4201/43-2022, от 28.09.2021 № ТУ 1701-0021-21;
от МУП г. Костромы «Городские сети» от 03.10.2023 № 13-01/02508;

- начальный размер ежегодной арендной платы: 4 035 000  (четыре миллиона тридцать пять
тысяч) рублей; 

- шаг аукциона: 121 000 (сто двадцать одна тысяча) рублей;
- размер задатка: 4 035 000  (четыре миллиона тридцать пять тысяч) рублей. 
В отношении земельного участка с кадастровым номером 44:27:060403:886 имеется вступив-

шее в законную силу решение Свердловского районного суда города Костромы от 25 августа 2021
года по административному делу № 2а-2020/2021 о возложении обязанности по организации лик-
видации несанкционированной свалки отходов.

5. Критерий определения победителя аукциона: наибольший размер ежегодной арендной
платы за земельный участок.

6. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона в случае выявления
обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской
Федерации. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном сайте
торгов в течение трех дней со дня принятия данного решения. В течение трех дней с даты приня-
тия решения об отказе в проведении аукциона организатор аукциона обязан известить участников
аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

7. Порядок внесения и возврата задатков: 
Задаток вносится до подачи заявки по следующим реквизитам: 
Получатель: Управление финансов Администрации города Костромы (Управление имуществен-

ных и земельных отношений Администрации города Костромы л/с 966010018); ИНН 4401006568,
КПП 440101001; единый казначейский счет 40102810945370000034, банк получателя ОТДЕЛЕНИЕ
КОСТРОМА БАНКА РОССИИ//УФК ПО КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ г. Кострома, БИК 013469126;
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явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей). В случае проведения аукциона
по нескольким лотам организатор аукциона перед началом аукциона в отношении каждого лота
регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона, подавших заявки в отношении такого
лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их представителям) выдаются
пронумерованные билеты (далее - билеты);

Аукцион проводится в следующем порядке:
а) аукцион ведет аукционист;
б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования земельного участка, его

основных характеристик и начального размера ежегодной арендной платы, «шага аукциона» и
порядка проведения аукциона.

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после
оглашения аукционистом начального размера ежегодной арендной платы и каждого очередного
размера ежегодной арендной платы в случае, если готовы заключить договор аренды в соответ-
ствии с этим размером ежегодной арендной платы;

г) каждый последующий размер ежегодной арендной платы аукционист назначает путем уве-
личения текущего размера ежегодной арендной платы на «шаг аукциона». После объявления оче-
редного размера ежегодной арендной платы аукционист называет номер билета участника аук-
циона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист
объявляет следующий размер ежегодной арендной платы в соответствии с «шагом аукциона»;

д) при отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор аренды в соответствии с
названным аукционистом размером ежегодной арендной платы, аукционист повторяет этот раз-
мер ежегодной арендной платы 3 раза.

Если после троекратного объявления очередного размера ежегодной арендной платы ни один
из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признает-
ся тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже права на заключение договора
аренды земельного участка, называет размер ежегодной арендной платы и номер билета побе-
дителя аукциона.

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона.
Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается
победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе указываются:

- сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;
- предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;
- сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпо-

следнем предложениях о цене предмета аукциона;
- наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии)

отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона,
который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

- сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (размер ежегодной арендной
платы).

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте торгов в течение одного
рабочего дня со дня подписания данного протокола. 

12. Порядок заключения договора аренды земельного участка (Приложение 2).
В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником

аукциона, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна
заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем тре-
бованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, Управление иму-
щественных и земельных отношений Администрации города Костромы в течение десяти дней со
дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе направляет заявителю три
экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом договор арен-
ды земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона. 

В десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона Управление иму-
щественных и земельных отношений Администрации города Костромы направляет победителю
аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра под-
писанного проекта договора аренды. При этом размер ежегодной арендной платы по договору
аренды земельного участка определяется в размере, предложенной победителем аукциона, или
в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его
участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допус-
кается заключение указанного договора ранее, чем через десять дней со дня размещения инфор-
мации о результатах аукциона на официальном сайте. 

Если договор аренды земельного участка в течение тридцати дней со дня направления победи-
телю аукциона проекта указанного договора не был им подписан и представлен в Управление
имущественных и земельных отношений Администрации города Костромы, Управление предла-
гает заключить указанный договор иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее
предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона. 

13. Аукцион признается не состоявшимся в случаях, если:
- на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об

отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и при-
знании участником аукциона только одного заявителя,

- по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие
в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе,

- в аукционе участвовал только один участник,
- при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона,
- после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не посту-

пило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более
высокую цену предмета аукциона.

14. Осмотр земельного участка осуществляется претендентами самостоятельно по месту
нахождения участка.

15. Ознакомиться с информацией о возможности подключения (технологического присоедине-
ния) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения воз-
можно по месту приема заявок в течение срока приема заявок, на официальном сайте Российской
Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения инфор-
мации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации
(http://torgi.gov.ru), и на официальном сайте Администрации города Костромы (http://www.grad-
kostroma.ru).

Приложение 1

В Управление имущественных и земельных отношений 

Администрации города Костромы 

(организатору аукциона)

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

на право заключения договора аренды земельного участка по адресу:
_____________________________________________________________________, лот № __________

назначенном на __________________________, 
(дата аукциона)

1._____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
(полностью фамилия, имя, отчество физического лица, фирменное наименование (наименование) 

юридического лица)

2. Паспорт _____________ выдан _________________ ___________________________________
(серия, номер) (дата выдачи) (кем выдан)

_______________________________________________________          _______________________
(код подразделения)

3.___________________ ______________________________
(ИНН) (ОГРН, ОГРНИП)

4._____________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________
(адрес регистрации по месту жительства физического лица, место нахождения юридического лица – претендента)

5. Почтовый адрес:_____________________________________________________

6. Телефон ________________________, 
адрес электронной почты__________________________________
7. Ознакомившись с извещением о проведении аукциона на право заключения договора

аренды земельных участков, расположенного на территории города Костромы, находящего-
ся в муниципальной собственности города Костромы, размещённом на официальном сайте
торгов в сети «Интернет» по адресу: www.torgi.gov.ru, включая проект договора аренды
земельного участка, техническими условиями подключения (технологического присоедине-
ния) такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и об информации о плате
за подключение (технологическое присоединение), выражаю намерение участвовать в аук-
ционе на право заключения договора аренды земельного участка по адре-
су:_________________________________________________________.

8. Обязуюсь соблюдать условия, указанные в извещении.
9. В случае признания победителем аукциона обязуюсь заключить договор аренды

земельного участка в установленный срок.
10. Банковские реквизиты для возврата задатка:
Банк ________________________________________________________________________________
Расчётный счёт _______________________________ 
Корреспондентский счёт _______________________________
БИК_________________________________________ 
Лицевой счёт _________________________________________
Ф. И. О. (наименование) получателя ____________________________________________
11. С целью организации и проведения аукциона на право заключения договора аренды

земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О
персональных данных» настоящей заявкой даю Управлению имущественных и земельных
отношений Администрации города Костромы согласие на осуществление всех действий с
моими персональными данными, включая: обработку, распространение, использование,
блокирование, уничтожение, обезличивание моих персональных данных, включающих:
фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, адрес регистрации по месту
жительства, серию и номер документа, удостоверяющего личность, дату его выдачи, орган,
его выдавший, индивидуальный номер налогоплательщика и дату его присвоения, основной
государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае его
присвоения) и дату его присвоения. Срок хранения моих персональных данных не ограни-
чен. Настоящее согласие действует бессрочно.

______________________________ _______________ _________________________________________
Фирменное наименование (наименование)         (подпись)                              (фамилия, имя, отчество, руководителя или

юридического лица – претендента                                        уполномоченного лица, действующего по доверенности)

М. П.   

Заявка принята организатором аукциона «___» _______ 20__ года в ___ часов ___ минут
регистрационный № ____

Уполномоченное организатором аукциона лицо,   
принявшее заявку:_____________     _________________________

(подпись)                         (фамилия, имя, отчество)

Приложение 2

ДОГОВОР АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА № _______

город Кострома                                                                           «___» _________ 20__ года 

Управление имущественных и земельных отношений Администрации города

Костромы, в лице _____________________________________, действующего на основании
Положения об Управлении, утвержденного постановлением Администрации города Костромы
от 23 марта 2015 года № 604 и кадрового распоряжения Администрации города Костромы от
___________________________, именуемое в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и
______________________________________, в лице ____________________________, действующего на
основании __________, именуемое в дальнейшем «Арендатор», совместно именуемые
«Стороны», в соответствии со статьями 39.1, 39.6, 39.7, 39.8, 39.12 Земельного кодекса
Российской Федерации, заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Арендодатель обязуется предоставить Арендатору в аренду для строительства земель-
ный участок из земель населенных пунктов, находящегося в муниципальной собственности
города Костромы, с кадастровым номером ___________________ по адресу: Российская
Федерация, Костромская область, город Кострома, ________________ (далее – Участок), вид
разрешенного использования: ___________________, в границах, указанных в выписке из
Единого государственного реестра недвижимости (дата и номер выписки), общей площадью
__________ квадратных метра (ов).

1.2. Участок имеет следующие ограничения (обременения):
-
-
1.3. Внесение изменений в Договор в части изменения вида разрешенного использования

земельного участка не допускается.

2. Срок Договора

2.1. Договор заключен сроком на ______ с даты его подписания Сторонами. Датой подписа-
ния является дата, указанная в преамбуле настоящего Договора. 

2.2. Договор, заключенный на срок один год и более, подлежит государственной регистра-
ции в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Костромской области.

2.3. Арендатор земельного участка не имеет преимущественного права на заключения на
новый срок договора аренды такого земельного участка без проведения торгов.

3. Размер и условия внесения арендной платы
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Сторонами акта приема-передачи и прекращается с момента подписания акта о его передаче
Арендодателю.

5.2. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную
законодательством Российской Федерации.

5.3. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает
Арендодателю пени из расчета 1/150 ставки рефинансирования Центрального Банка
Российской Федерации от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный день
просрочки. Пени начисляются со дня образования задолженности по арендной плате и пере-
числяются на следующие реквизиты: УФК МФ России по Костромской области Получатель пла-
тежа: Управление Федерального казначейства по Костромской области (Управление имуще-
ственных и земельных отношений Администрации города Костромы): ИНН 4401006568, КПП
44010100100000010006 в Отделение Кострома г.Кострома, БИК 043469001, ОКТМО 34701000,
код бюджетной классификации (КБК) 96611690040040000140.

5.4. В случае если Арендатор в срок, установленный в пункте 4.4.12 Договора, не возвратил
Участок, либо возвратил его несвоевременно, уплачивается штраф в размере 1/12 ежегодной
арендной платы, при этом действие договора не считается возобновленным на тех же условиях
на неопределенный срок.

5.5. В случае невыполнения действий, указанных в пунктах 4.4.6, 4.4.8, 4.4.11, 4.4.13
Договора, Арендатор уплачивает штраф в размере 1/12 ежегодной арендной платы.

5.6. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием
обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской
Федерации.

6. Изменение, расторжение и прекращение Договора

6.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной
форме.

6.2. Арендодатель имеет право на односторонний отказ от исполнения Договора, если такой
Договор заключен на срок не более чем пять лет, в случаях:

6.2.1. при использовании земельного участка не в соответствии с его целевым назначением
и разрешенным использованием, предусмотренным в пункте 1.1 Договора;

6.2.2. при существенном ухудшении состояния земельного участка;
6.2.3. невнесения и (или) неполного внесения Арендатором арендной платы по истечении

установленного Договором срока платежа;
6.2.4. при изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в соот-

ветствии с правилами, установленными действующим законодательством Российской
Федерации;

6.2.5. при использовании земельного участка с иными существенными нарушениями усло-
вий Договора;

6.2.6. в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской
Федерации.

6.3. В случае одностороннего отказа от исполнения Договора, Договор считается расторгну-
тым по истечении 14 (четырнадцати) дней с момента получения Арендатором уведомления об
одностороннем отказе от исполнения Договора. Уведомление направляется Арендодателем
заказным письмом с уведомлением и считается полученным в день его получения
Арендатором либо в день извещения организацией почтовой связи об отсутствии Арендатора
по всем адресам, указанным в Договоре. В этом случае заключение дополнительного согла-
шения о расторжении Договора не требуется.

Односторонний отказ от исполнения Договора возможен способом факсимильной связи,
либо путем направления уведомления на электронную почту, если Арендатором в Договоре
указаны соответствующие реквизиты.

6.4. Если иное не предусмотрено федеральным законодательством, досрочное расторжение
Договора, заключенного на срок более чем пять лет по требованию Арендодателя возможно
только на основании решения суда в случаях, предусмотренных пунктами 6.2.1 – 6.2.6
Договора. Условия об одностороннем отказе от исполнения Договора в данном случае не при-
меняются.

6.5. Односторонний отказ от исполнения Договора, предусмотренный пунктом 6.2 Договора,
допускается только в том случае, если Арендатор использует Участок в целях осуществления
предпринимательской деятельности. В иных случаях допускается только досрочное расторже-
ние Договора в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 Договора.

6.6. Договор считается прекращенным по истечении срока, на который он заключен.
6.7. При прекращении Договора, Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в надле-

жащем состоянии. В случае если Арендатор уклонился от возвращения Участка, Участок счита-
ется возвращенным Арендодателю со дня составления Арендодателем акта об одностороннем
возврате Участка.

7. Рассмотрение и урегулирование споров

7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с
законодательством Российской Федерации в судах Костромской области по месту нахождения
Арендодателя.

8. Особые условия договора

8.1. Настоящий Договор составлен в 3-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую
силу, по одному для каждой из Сторон и один для Управления Федеральной службы государст-
венной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области.

8.2. Расходы по государственной регистрации Договора несет Арендатор.

9. Реквизиты Сторон

Арендодатель: Управление имущественных и земельных отношений Администрации города
Костромы, 156005, город Кострома, площадь Конституции, дом 2, ИНН 4401006568, ОГРН:
1034408610411, КПП 440101001, номер телефона: +7 (4942) 42-68-41.

Арендатор:  ______________________________________________________

10. Подписи Сторон

Арендодатель:                                                                     Арендатор:  

Управление имущественных и земельных отношений 
Администрации города Костромы   

Начальник Управления

______________________                                                       ___________________  

3.1. За аренду земельного участка, указанного в пункте 1.1. Договора начисляется ежегод-
ная арендная плата в сумме ______________ рублей.

3.2. Арендатор перечисляет Арендодателю на расчетный счет Управления Федерального
казначейства по Костромской области (Управление имущественных и земельных отношений
Администрации города Костромы) ИНН 4401006568, КПП 440101001, р/с №
40101810700000010006 в «Отделение Кострома» г. Кострома, БИК 043469001, ОКТМО
34701000, КБК 96611105024040000120, «За аренду земельного участка по адресу:
_________________________________, договор № ______________________», арендную плату за
период с ____________ 202___ года по ___________202___ года в сумме ______________________ (с
учетом задатка) в течение 10 дней с даты подписания настоящего Договора. Днем оплаты
арендной платы, указанной в Договоре, считается день зачисления денежных средств на рас-
четный счет Арендодателя. 

3.3. Сроки внесения арендной платы: до окончания срока аренды ежегодно в сумме
_____________ рублей не позднее __________.

3.4. Размер арендной платы устанавливается на основании протокола о результатах торгов.
В сумму первого платежа по Договору включается сумма задатка, уплаченная Покупателем по
заявке.

3.5. В случае превышения платежа над начисленной суммой по арендной плате погашается
задолженность по пеням за первый период (и последующий за ним), в котором образовалась
задолженность. После погашения пеней, штрафов и всей суммы задолженности по арендной
плате, оставшаяся сумма считается авансовым внесением арендной платы за ближайший
оплачиваемый период.

3.6. Взаиморасчеты сторон по настоящему Договору фиксируются актом сверки, который
составляется Арендодателем. В течение пяти рабочих дней со дня получения акта сверки,
Арендатор обязан подписать его или представить мотивированный отказ.

Если в течение указанного срока Арендатор не подписывает акт сверки и не представляет
мотивированный отказ от его подписания, акт сверки считается подписанным Арендатором.

3.7. В случае, одностороннего отказа от исполнения договора аренды, досрочного растор-
жения договора аренды земельного участка арендная плата, предусмотренная пунктом 3.1.
настоящего Договора, возврату Арендатору не подлежит.

4. Права и обязанности Сторон

4.1. Арендодатель имеет право:
4.1.1. На односторонний отказ от исполнения Договора во внесудебном порядке, в случаях,

предусмотренных пунктом 6.2. Договора;
4.1.2. На досрочное расторжение Договора в судебном порядке, в случаях, предусмотрен-

ных пунктом 6.4. Договора;
4.1.3. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с

целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.
4.1.4. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической

обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендаторов, а также по иным основа-
ниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

4.2. Арендодатель обязан:
4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.2.2. Передать Арендатору участок по акту приема – передачи.
4.2.3. Письменно и своевременно уведомить Арендатора в случае изменения номеров сче-

тов для перечисления арендной платы, указанных в пункте 3.2 Договора.
4.2.4. Письменно сообщить Арендатору не позднее, чем за 14 (четырнадцать) дней о необхо-

димости освобождения Участка при досрочном расторжении Договора или одностороннем
отказе от исполнения Договора.

4.2.5. Предоставлять расчет арендной платы Арендатору по его требованию.
4.3. Арендатор имеет право:
4.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором.
4.4. Арендатор обязан:
4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным исполь-

зованием.
4.4.3. Без получения счета и в соответствии с условиями договора уплачивать в размере и на

условиях, установленных Договором, арендную плату.
4.4.4. Обеспечивать Арендодателю и его представителям, представителям органов госу-

дарственного и муниципального земельного контроля доступ на Участок по их требованию и
выполнять все предписания указанных должностных лиц, соответствующим службам доступ
для эксплуатации, ремонта и обслуживания линий коммуникаций.

4.4.5. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 1 (один) месяц о предстоящем
освобождении Участка в связи с окончанием срока действия Договора. Передача земельного
участка по акту приема-передачи осуществляется Арендатором в день, следующий за днем
прекращения действия Договора.

4.4.6. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арен-
дуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях. 

4.4.7. За свой счет выполнять работы по благоустройству территории, поддержанию ее в
надлежащем санитарном состоянии в соответствии с законодательством Костромской обла-
сти и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

4.4.8. В 10-дневный срок направить Арендодателю письменное уведомление об изменении
названия, юридического адреса, электронной почты, расчетного счета или прекращения дея-
тельности предприятия, учреждения или организации в случае, если Арендатор – юридическое
лицо; об изменении фамилии, имени, отчества, адреса места жительства, номера телефона,
номера факса и электронной почты (если имеется) в случае, если Арендатор – физическое
лицо.

4.4.9. Соблюдать санитарные, противопожарные нормы и требования, действующие прави-
ла благоустройства территории города Костромы, а так же иные требования, установленные
действующим законодательством.

4.4.10. В случае если Участок находится в зоне археологического слоя, соблюдать особые
условия использования земельного участка и режим хозяйственной деятельности

4.4.11. Не передавать арендованный земельный участок в субаренду, не осуществлять меро-
приятий по его разделу, объединению, перераспределению, выделу.

4.4.12. Возвратить Участок в надлежащем состоянии по окончанию действия Договора, при
досрочном расторжении Договора, одностороннем отказе от исполнения Договора в день,
следующий за днем прекращения Договора.

4.4.13. Оформить разрешение на строительство и проведение земляных работ при проклад-
ке инженерных сетей в Администрации города Костромы.

4.5. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные
законодательством Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон

5.1. Ответственность за состояние Участка наступает у Арендатора с момента подписания
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